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INTRODUCAO

No exercicio de 2021 foi dado cumprimento ao sistema contabilistico = SNC-AP - Sistema de Normalizacao
Contabilistica para as Administracdes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro,

com as alteracoes introduzidas pelo Decreto-Lei n.? 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstracaes financeiras e orgamentais apresentados sao os constantes deste normativo,
com as adapta¢oes e melhorias introduzidas pela Unileo - Unidade de Implementacdo da Lei de Enquadramento

Orcamental, constando, apenas, da presente documento, os mapas devidamente validados.

0 presente relatério referente a 31 de dezembro de 2021 e gue reflete a situagao econémica e financeira da Junta
de Frequesia de Casal de Cambra, foi preparado de acordo com os principios contabilisticos previstos no SNC-AP,
de forma a ser submetido a apreciacio do Orgdo Executivo, dando igualmente cumprimento ao estabelecido na

alinea e) do n.® 2 do Art.” 9.° da Lei n.° 75/2013, de 22 de setembro.

A prestacao de contas, nao obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboracao, € um conjunto de documentos
que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugao orcamental e financeira de um ciclo temporal,

normalmente coincidente com o ane civil.

No que respeita a sua estrutura, e conforme determina a lei, fol elaborada em obediéncia aos principios da clareza,
exatidio e simplicidade, de forma a possibilitar a sua analise tanto na vertente econémica, como na vertente
financeira, espelhando a eficiéncia na utilizacao dos meios afetos a persecucdo das atividades desenvolvidas pela
entidade e a eficacia na realizac2o dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer o peso gue a vertente

politica imprime nesta analise, tendo sempre presente os superiores interesses da populagao da Freguesia.

0 resultado da execucao orcamental evidencia um saldo da execugao orgamental de 56 894,87€, incluindo o saldo
transitado da geréncia anterior (a data de 31/12/2020) de 51 006,72€, e foi elaborada segundo as normas
estabelecidas pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei

n.? 85/2016, de 21 de dezembro.

No periodo em referéncia, a execugao da receita atingiu $7,37% da prevista, a despesa total executada no periodo

em analise ascendeu a 89,26%.

Relatdrio de Gestdo de 2021
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Foi dado cumprimento & Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
(LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.° 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras aplicaveis a
assuncao de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas, pelo que, todos os compromissos

do ano econamico de 2021 foram assumidos tendo em consideragao o montante maximo de fundos disponiveis

em cada periodo.

E ainda de realcar que o montante dos compromissos assumidos e ndo pagos, transitados para a geréncia de 2022,
cujo valor é de 5 631,12€, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes dos servicos e atividades da
Junta de Freguesia (retencées das remuneragoes de dezembro, encargos com instalagoes, comunicagoes, entre

outras).

No 4mbito do sistema contabilistico — SNC-AP — Sistema de Normalizacao Contabilistica para as Administragoes
Publicas — aprovado pelo Decreto-Lei n.® 192/2015, de 11 de setembro, com as alteracdes introduzidas pelo
Decreto-Lei n° 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrugoes definidas no Classificador
Complementar (CC2), estao todas as autarquias locais obrigadas a proceder a inventariacao de todos os seus bens,

direitos e obrigagdes constituintes do seu patriménio bem como a sua valerizacao.

Destaca-se, no caso da identificacdo do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade, a
necessidade de conhecer a composicao, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,
devendo garantir-se a regularizacdo juridica para os bens sujeitos a registo.

No decorrer da acao de inventario em 2021, foram identificados e reconciliados fisicamente 6351 bens ativos, do

n.° 1 aon.°® 7462.

Os documentos de prestacdo de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo com a

Instrucdo n.° 1/2019 - PG, publicada no Diario da Replblica, 2.7 série — N.° 46 — 6 de margo de 2019.

residente 0 Contabilista Certificado

i
Muno sLoed
5 2l

Mario Sar(tos Nuno Miguel Rocha (CC 92218)

A

Relatdrio de Gestdo de 2021
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CARATERIZACAO DA ENTIDADE

IIDENTIFICACJEO

|Designagao Junta de Freguesia de Casal de Cambra

|NIPC 506856704

|Natureza Junta de Freguesia | ]

Enderego postal Rua de Braganca n.” 1 2605-727 Casal de Cambra

Telefone / Fax (+351) 219 816 720

Endereco de correio eletronico secretaria@|f-casaldecambra.pt

Sitio na internet nttp://if-casaldecambra.pt
Tem servicos de natureza consulliva efou servigos de 2

X
fiscalizacio? Sim D Wi

Organograma =

LEGISLAGAO

Regime Financeiro JLei n.° 73/2013, de 03 de Setembro (RFALEI)

Regime Juridico Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (RJAL)

PARTICIPACOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional) Sim | Néo

Servicos Municipalizados | | Ix]

(Se a entidade assinalar que detém parlicipagdes, devera abrir uma linha para indicar
qual a enfidade e, dentro dessa linha, deverd ter a opgéo SIM/NAO para responder Influéncia dominante
se detém influéncia dominante sobre aguela entidade)

Servigos Intermunicipalizados |

|Entidades Intermunicipais |

|Entidades Associativas Municipais [

|Empresas Locais

|Empresas Participadas .

Cooperativas

Fundacgdes

b B b B3 B B B B

Entidades de outra natureza i

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

As compeléncias previstas: Lei n.° 7512013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da
transferéncia de compeléncias para as aularquias locais e para as entidades intermunicipais), e DL n.® 57/2018, de 30 de Abril
(Concretiza a lransferéncia de competéncias dos municipios para os Grgéos das freguesias)

COMPOSIGAO DO ORGAQ EXECUTIVO

IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS DO ORGAQ EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

5.2

NUMERO DE ELEITOS

Em regime de permanéncia, .. .........oc..cooooeaoioiiieniceaiaa. 5 1

A MEI0 tBMPO..: oavuaioisssmsiissnrravinnnsisossssesassvusisns

ROBIANIES BIBHOS, .. s annveniisss dorsmrssinitsbiass s ilianss s it e s b vasstsss ehvas

5.3

NUMERO DE ELEITORES

Mais de 10.000 e menos de 40.000...............coccuveevnninn

Igual ou superior 8 40.000... ..cu.cvuiiiiminae e aan i cai i

ORGANIZAGAO CONTABILISTICA

|Para a aplicagéo pratica do Regime Conlabilistico Simplificade das Microentidades do SNC-AP, a Junta de Freguesia de Casal
de Cambra ulilizou Software Aplicacional da Empresa FRESOFT — Solugées Informélicas, Lda.

OUTRA INFORMAGCAO

ACOES DE FISCALIZACAO (ultimos 5 anos)

|Entidade fiscalizadora -

|Data da acéo -

|Periodo abrangido -

7.2

Identificacdo da acéo -
Data de Aprovacao

A oCuM - :
pERIVASRODES T ENTCS Orgdo Executivo Orgéo Deliberativo

[Norma de Controlo Interno e eventuais alterages (a especificar) (2) 03/04/2019 12/04/2019

|Regulamentos - =

Pagina 6 de 157
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|Plano de Prevencio dos Riscos de Gestéo e eventuais alieragbes -

|Relatorio de Avaliagao da Execugéo do Plano de Prevencao dos Riscos de -

7.3

Data de Aprovagao

INSCRICAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR Qrgéo Executive

Orgéo Deliberativo

Revisdo Orgamental 04/04/2021

14/04/2021

Alteragdo Orgamental (n.° 6, do art.° 40° RFALEI)

7.4

|INFORMAGAOQ RELATIVA A CONSOLIDAGAO DE CONTAS

Identificagéo das entidades que compdem o Grupo Publico

7.5

DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA
(Art.? 111.° da Lei n.° 76/2013, de 12 de selembro)

Sim Nao

- Transferéncia de competéncias de érgdos do Estado para 6rgdos das autarquias locais

X

- Transferéncia de competéncias de ¢rgéos do Estado para orgios das entidades

X

7.6

DELEGACAO DE COMPETENCIAS
(Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembra)

Sim

- Dos 6rgdos do municipio nos 6rgaos das freguesias

- Dos 6rgdos do municipio nos orgaos das entidades intermunicipais

IX]
157

7.7

|INFORMAGAO RELATIVA A PESSOAL (2)

Sim

- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os mesmos foram obs

- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro

7.8

Inicio do exercicio

Fim do exercicio

PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO -

7.9

A PREENCHER, NO CASQO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)

- Dala da constituigio

- Entidades associadas exislentes no fim do exercicio

- Informagéo sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncla

7.10

CONCESSOES DE SERVIGOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS

Sim Nao

(a especificar)

- Cancessionério

- Objeto da concessao

- Data de celebracgdo do contrato

- Periodo da concesséo

- Natureza da concessao

Nota:

No caso da Autarquia ser
concedente no Ambito de vérios
contratos, devera apresentar
uma guadro com a informagao
prevista, por cada contrato

7.1

MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE

Sim | Nao

REGULARIZACAQ DE DiVIDAS A FORNECEDORES

L X

(a especificar)
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Preambulo

A atividade desenvolvida no ano 2021 foi grandemente influenciada pelas medidas especiais de

contencdo e combate 3 pandemia COVID-19.

A Junta de Freguesia de Casal de Cambra desenvolveu esforgos no sentido de apoiar quem mais
precisou a nivel social, atendendo as caréncias socio econdmicas, mas sem descurar o impacto da

pandemia na satide mental e no isolamento dos idosos.

Foi um ano fortemente marcado pelas inimeras frentes de obra nomeadamente na requalificagéo
das escolas professor Agostinho da Silva, EB1 n1, equipamentos desportivos, habitagdo camararia
e espago plblico. De salientar ainda a construgdo do Parque Urbano Oriental com uma drea de 26

mil m2 num investimento da Camara Municipal de Sintra de 8395 mil euros.

O langcamento dos procedimentos publicos para a construgdo do complexo de padel, concesséo da
lagoa, quiosque e escritura para o direito de superficie do terreno para a construgdo do complexo

de piscinas de Casal de Cambra, marcam e refletem o trabalho de desenvolvimento da Freguesia.

A tomada de posse dos novos Orgdos executivo e deliberativo pontuaram o ultimo trimestre com o
inicio de um novo mandado 2021-2025, para a continuidade do desenvolvimento da Freguesia e

apoio a toda a populagdo.

O relatério que aqui se apresenta revela o trabalho e empenho de uma equipa motivada no

desenvolvimento e trabalho de uma freguesia virada a populagdo.

O Presidente

2P

\. | (
N (Mario Santos)

— A\
\
\

i 3

Relatorio de Gestao de 2021
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ACAO SOCIAL

Execucdo do POAPMC — Programa Operacional de Apoio a Pessoas Mais Carenciadas,
garantindo-se o armazenamento e distribui¢do dos bens alimentares aos beneficiarios, num
total de 64 agregados familiares (214 destinatérios);

Coordenacgdo da Rede de Emergéncia Alimentar (REA) na Freguesia — em parceria com o
Banco Alimentar Contra a Fome de Lisboa, assumindo-se a Junta de Freguesia como
entidade mediadora entre a populacdo carenciada da Freguesia, num total de 160
agregados familiares (535 destinatarios). Toda a analise e avaliagdo socioeconémica €
efetuada pelo Gabinete de Acdo Social que decide, com base nos documentos probatérios,
a integracgdo na REA;

Foi assegurado o atendimento prestado pelo Gabinete de A¢éo Social (GAS) da Junta de
Freguesia, num total de 317 agregados familiares atendidos, tendo sido feito articulagSes
com entidades parceiras (IEFP; SS; CMS - GAM, Protegdo Civil, GMVM, QSCC, Habitagao;
IPSS; Hospitais e ACES e Associagdes Centros de Satde) e 38 visitas domicilidrias;

Nesta articulacdo foram garantidos Cabazes de Emergéncia Alimentar (CEA) — apoio
alimentar imediato e pontual a familias que se encontravam numa situacdo de caréncia
emergente, num total de 51 cabazes (96 destinatérios);

Continuidade do transporte social solidario e da prestagdo de apoio na aquisi¢do e entrega
de bens alimentares essenciais e medicamentos, destinados a grupos de risco acrescido de
contagio pelo COVID-19, num total de 62 destinatérios;

Continuidade da Loja Solidaria, tendo sido feita a reabertura em setembro de 2021, num
total de 15 destinatarios;

Foram apoiados 12 destinatérios em Interven¢do Imediata, 3 destinatdrios para isengdo do
pagamento de atestado situagdo economica e 9 destinatarios em apoio econdmico;

Foi prestado Apoio Psicolégico, num total de 20 sessdes, abrangendo a 6 destinatarios
residentes em Casal de Cambra e validada a caréncia socioeconémica pelo Gabinete de
Acao Social;

Foram realizadas 60 reunifes com Parceiros (AEPAS; PSP; CMS; lgreja Paroquial, Banco
Alimentar, Luso.lt; ETIR; Outros Parceiros (OSCC, DSAS) GIAF, UFMMA e Projeto Inovar;

Foi dinamizado um Férum Sénior “A Cidade Amiga dos Idosos e Acessibilidades”, no ambito

do PMEASI da CMS, contando com a participagdo de 13 seniores (+ 65 anos);

Relatdrio de Gestao de 2021
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Sessio de apresentagdo do PMEASI, contando com a participagdo da professora de
Ginastica, com uma mostra de “Ginastica Sénior em Seguranga”, contanto com a presenca
de 70 seniores;
AcBes de sensibilizagio com a PSP: “Fraudes, Esquemas e Burlas”, “Programa Eu Estou
Aqui”, “Garantir as condigbes de seguranga e a tranquilidade das pessoas idosas”,
abrangendo 70 seniores;
Continuidade dos Passeios Socioculturais:

o 7 Passeios “Quartas-feiras Seniores”, abrangendo 146 seniores;

o 7 Passeios “Quintas Seniores”, abrangendo 217 seniores

o 3 Pecas de Teatro em Sintra, abrangendo 78 seniores;

o Magusto, abrangendo 70 seniores;

o 2 Eventos “Dias da Idade” (Misica e Cinema), abrangendo 66 seniores;

o 3 ldas a Fatima, abrangendo 137 seniores;

o Almoco Natal Sénior, abrangendo 71 seniores.
Foram realizadas 4 Campanhas de Solidariedade Social “Angariagdo de Bens Alimentares”,
“Roupa e Téxteis do Lar “, “Recolha de Brinquedos”;
Coordenacdio das normas e candidatura e avaliagdo socioeconémica para atribuicdo do

Cabaz de Natal, tendo sido atribuidos 9 cabazes de Natal soliddrios, num total de 36

destinatérios.

ASSOCIATIVISMO E DESPORTO

Cooperagdo com as associagdes da Freguesia no ambito do Regulamento para atribui¢do de
apoios a entidades e organismos;

Realizacdo de Eco Caminhadas em vdrios locais do concelho de Sintra;

Incentivo & pratica de atividade fisica, através da realizagdo de aulas de gindstica sénior
“Avés a Mexer” e de zumba orientadas por instrutores que habitualmente desenvolvem a
sua atividade na Freguesia e dreas circundantes. Estas atividades foram decorrendo de
forma intermitente ao longo do ano, de acordo com os decretos de estado de emergéncia e
medidas de contencdo da pandemia, em vigor;

Apoio e promogdo da Escola de Luta Olimpica da Junta de Freguesia;

Apoio ao Futebol Clube “O Despertar” através do Protocolo celebrado paraa utilizacgdo do

campo de futebol relvado sintético, promovendo a prética de desporto regular e federado;

Relatorio de Gestao de 2021
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Instalagio de equipamentos de fitness na instituigdo Solami, Associagdo de Solidariedade e

Amizade de Casal de Cambra

ATIVIDADES ECONOMICAS
Acompanhamento da gestdo e do cumprimento do contrato de concessdo da cafetaria
existente no Edificio Sociocultural;

Continuidade da execucio do Protocolo celebrado com os Correios de Portugal,

assegurando-se o funcionamento do Posto de Correios sito no Edificio Sociocultural;
Realizacdo da Feira das Bagagens no Parque Urbano 25 de abril de 1974;

Realizagdo do concurso “Montras de Natal 2021".

CEMITERIO

Acompanhamento e fiscalizagdo do contrato de concessdo do Complexo Funerario de Casal

de Cambra;

CULTURA

Realizacdo do “Encontro de Classicos” no Parque Urbano no tltimo domingo de cada més;
Acompanhamento da execugdo de um mural pelo artista e caligrafista “Raivo” no muro
existente na Av. Lishoa, circundante a Igreja Paroquial, numa extensdo de 61 metros. Ao
longo de toda a parede esté descrita a histéria da Vila de Casal de Cambra.

Comemoracio do 472 aniversario do 25 de abril com a realizagdo da cerimonia do hastear
das bandeiras e de um concerto de fado no saldo do Edificio Sociocultural com transmissao
On-Line.

Comemoracdo no dia 12 de julho do 122 aniversario de elevagdo a Vila e dos 24 anos da
constituicdo da Freguesia, através de uma homenagem simbélica aos fundadores da Vila de
Casal de Cambra, junto ao monumento “Mdos de Anjo”;

Apoio a realizagdo de missa campal em homenagem a S. Pedro, organizada pela
comunidade caboverdeana no Largo da Ermida de Santa Marta, no dia 04 de julho;
Comemoracdo do 102 aniversério do Festival Internacional de Artes Performativas, com a

exibigdo no Saldo Nobre da Junta do espetaculo “Baile Louco” de Jacome e Concordia;

Relatorio de Gestdo de 2021
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M EDUCAGCAO

v Apoio ao Projeto Inovar 3E, continuando a Junta de Freguesia como entidade promotora;

M SAUDE

v" Divulgacio de informacdo de sensibilizacdio sobre o Covid-19, de esclarecimento &

populacdo sobre as medidas no combate 3 propagacgdo da pandemia;

v Criacdo de um polo de vacinagdo Covid 19 no saldo do Edificio Sociocultural, com o apoio

da Camara Municipal de Sintra. O programa de vacinacdo na freguesia teve inicio a 25 de

fevereiro, encerrando a 07 de junho.

B ESPACOS VERDES

v

v

%

Manutencio, preservacdo e limpeza dos espagos verdes sob a responsabilidade da Junta de
Freguesia;

Execucdo de novos espacos ajardinados, plantagdo de arvores em varios locais, reparagdo e
preservagio dos sistemas de rega, por forma a otimizar os periodos de rega e 0os consumos
de dgua;

Execucdo de podas de arvores, com o apoio ocasional da Cdmara Municipal de Sintra, no
caso de arvores gue exigem recurso a equipamento de que a Junta de Freguesia nao

dispbe;

HIGIENE URBANA

Continuidade do cumprimento do Contrato Interadministrativo celebrado entre os SMAS, a
Camara Municipal e a Junta de Freguesia, para a recolha de Monos e Verdes abandonados
ilicitamente na Freguesia,

Identificacdo e comunicagio ao SMAS de contentores de RSU e Ecopontos danificados;
Realizagédo de acdo de sensibilizacdo e fiscalizagdo na Freguesia, em conjunto com o SMAS,
para combate a deposicéo ilicita de lixo e monos no espago publico;

Acompanhamento das obras a cargo do SMAS e da Camara Municipal de Sintra, de

instalagdo de contentores enterrados na Av, de Santa Marta;

Relatério de Gestao de 2021
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Execucdo da limpeza dos passeios, bermas e calcadas através do corte mecanico de ervas

com recurso a rogadoras, em conjunto com a Camara Municipal de Sintra;
Limpeza de terrenos privados ao abrigo do Regulamento de desmatacdo de terrenos em

propriedade privada;

ILUMINACAO PUBLICA

Detegcao e comunicacdo a EDP de focos de iluminagdo publica apagados, com vista a
respetiva reparacgdo;

Encaminhamento para o SIEE — Servico de lluminagdo Plblica e Eficiéncia Energética, da
Camara Municipal de Sintra dos pedidos de reforco/ instalacdo de novos focos de

iluminagdo ptblica;

INOVACAO, TECNOLOGIA E EMPREENDORISMO
Afixacdo de informacgdo atualizada nos mupis informativos da Junta de Freguesia;
Instalagdo de trés novos mupis no espaco publico;
Atualizacdo da informacdo no site da Junta de Freguesia;

Promocdo da informac&o On-Line;

MOBILIDADE, TRANSITO E TRANSPORTES

Encaminhamento para a Camara Municipal de Sintra das questdes prementes relativas ao
transito rodovidrio na Freguesia;

Continuidade do estudo em articulagio com a Camara Municipal de Sintra, da
implementacdo de medidas que reforcem a seguranga rodoviaria na Freguesia;
Colaboracéo com a Camara Municipal de Sintra na identificagdo de viaturas com sinais
evidentes de abandono existentes na via ptiblica, solicitando-se a sua remocdo;
Comunicagdo ao departamento de transito da Camara Municipal de Sintra da necessidade
de substituir / alterar a sinalizacdo vertical e horizontal;

Execucdo de diversos rebaixamentos de passadeiras, beneficiando a acessibilidade de

pessoas com mobilidade reduzida;
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v’ Execucdo de intervengdes na via piiblica ao abrigo do Protocolo de Conservaciio e Gestdo
do Espaco Publico celebrado com a Camara Municipal de Sintra, nomeadamente reparagdo
de cal¢ada e rebaixamento de passeios e lancis,

v Ampliacdo e reposicionamento de cais de contentores de RSU, permitindo o reforgo de

contentorizacio e a deposi¢do de residuos em condigtes de seguranga;

%

Fixacdo de pilaretes derrubados em vérios locais da Freguesia;

v Encaminhamento para as entidades competentes das necessidades de intervengdo que se
excluem das competéncias e atribuicdes da Junta de Freguesia;

v’ Execucdo de intervengBes de manutengdo preventiva e corretiva no Agrupamento de
Escolas Professor Agostinho da Silva, ao abrigo do Contrato Interadministrativo celebrado
com a CAmara Municipal de Sintra;

v Acompanhamento da empreitada de requalificagdo da Lagoa do Parque Urbano 25 de abril
de 1974 e celebracdo de Protocolo de Colaboracdo com o Municipio de Sintra, com vista a
sua gestdo e utilizagdo;

v Acompanhamento da empreitada de ampliacdo da Escola EB1 n22 de Casal de Cambra;

v" Acompanhamento da empreitada de execucdo de arranjos exteriores da Escola EB1 n°2 de
Casal de Cambhra;

v Acompanhamento dos projetos para aplicagdo de medidas de acalmia de transito nas
principais vias da Freguesia;

v" Desenvolvimento do projeto e adjudicagdo do procedimento para construgdo de complexo
de padel no Parque Urbano 25 de abril de 1974;

v’ Emiss3o de pareceres para a realizagio de obras piiblicas e ocupagiio do espago piblico
solicitados pela Camara Municipal de Sintra;

v" Acompanhamento da execugdo da pista de atletismo de 400 metros no Parque Urbano 25
de abril de 1974;

v Finalizagdo do espaco de street workout no Parque Urbano 25 de abril de 1874;

v Finalizagdo do espaco de fitness criado no antigo campo da malha, existente no Jardim das

Palmeiras;

v Acompanhamento da construgdo do Parque Urbano Oriental de Casal de Cambra;

Relatdrio de Gestao de 2021
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v’ Celebracdo de contrato para a constituigdo do direito de superficie sobre terreno municipal
na Freguesia de Casal de Cambra para a construgdo de uma piscina;

v Acompanhamento das empreitadas de reabilitagdo de vias rodovidrias a cargo da Camara
Municipal de Sintra;

v’ Construgdo do Miradouro Panordmico de Casal de Cambra e instalagdo de baloigo

panoramico na zona superior do Parque Urbano 25 de abril de 1974;

\/Instalagﬁc de um quiosque no Parque Urbano 25 de abril de 1974 e abertura do

procedimento publico com vista a concessédo da gest&o e exploracdo da Lagoa;

v Acompanhamento da obra de requalificagio do ringue de futebol do Parque Urbano 25 de

abril de 1974, a cargo da Camara Municipal de Sintra;

4 Requalificacdo da entrada da parte superior do Parque Urbano 25 de abril de 1974, junto ac

Centro Comunitario;

v" Acompanhamento da obra de requalificacdo e reabilitagdo do telhado da galilé e arranjos

exteriores da Ermida de Santa Marta, a cargo da Camara Municipal de Sintra;
v Instalacdo de bancos em varios locais da Freguesia;

v Acompanhamento das obras de ampliagdo da Solami;

B PARQUES INFANTIS / LAZER

v Continuidade da manutencdo ¢ limpeza regular dos parques infantis da Freguesia;

M TOPONIMIA
V' Atribuicdo de topénimos aos arruamentos em falta:

v’ |dentificacio dos arruamentos sem placas toponimicas, providenciando a sua execucdo

para posterior colocacdo;

B URBANISMO
Encaminhamento para o Departamento do Territério/ Divisdo de Gestdo e Licenciamento
AUGI de pedidos de esclarecimento de cardcter técnico, da competéncia destes servigos da
autarquia;

v Encaminhamento para a Administracdo Conjunta da Augi 57, dos pedidos de informagéo
referentes aos processos acompanhados por este gabinete;

V' Acom panhamento dos processos e obras realizadas pela Administracdo Conjunta Augi 57.
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ANALISE DA SITUACAO ORCAMENTAL
1. RECEITA

A receita orcamental efetiva (ndo inclui saldo da geréncia anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de 2021,
ascendeu a 632 037,08 euros (a 31.12.2020 foi de 749 051,12 euros), conforme detalhe apresentado no quadro

que se seque:

Evolugdo das Receitas Cobradaslpor Capitulo Econémico

Impostos Directos 1384291 € 1,67% 12 000,00 £ 12 604,97 £ 105,04% 1,85%
Taxas, Multas e outras Penalidades 1021273 € 1,23% 11 202,00 € g 890,82 £ 88,30% 1,45%
Rendimentos de Propriedades 0,00 € 0,00% 1,00 € 0,00 £ 0,00% 0,00%
Transferéncias Correntes 576 366,16 £ 69,61%| 595124,42€ 58133390€ 97,68% 85,11%
Venda Bens - Servicos Correntes 2793252¢€ 3,37% 32 185,00 € 27 776,35 € 86,30% 4,07%
Qutras Receitas Correntes 0,00 € 0,00% 1,00 € 431,00 € 43100,00% 0,06%
Total das Receitas Correntes 628 354,32 € 75,89%| 650513,42€ 632037,08¢€ 97,16% 92,53%

Venda de bens de investimento 0,00 £ 0,00% 2,00 € 0,00 € 0,00% 0,00%
Transferéncias de Capital 120 000,00 € 14,49% 0,00 € 0,00 € 0,00% 0,00%
pa::;‘fﬁg? Aoatidas fes 696,80€  0,08% 1,00 € 0,00€ 0,00% 0,00%
Total das Receitas Capital 120 696,80 € 14,58% 3,00 € 0,00€ 0,00% 0,00%

Total das Receitas Or¢amentais 749 051,12 € 90,55% 650516,42€ 632037,08€ 97,16% 52,53%
Saldo da geréncia anterior 78927,21€ 8,53% 51 006,72 € 51006,72 € 100,00% 7,47%-

Distribuicdo por Capitulo de Receita

90%
BO%

608
508

Impostos Taxas, Rendiment Transferénc Venda Bens Qutras Transferénc Re posl;&es
Directos Multas e osde ias - Servigos Receitas ias de Abatidas
outras Propriedad Correntes Correntes Correntes Capital nos
Penalidades es pagamento
s
= 2020 1,67% 1,23% 0,008 69,61% 337% 0,00% 14,49% 0,08%
2021 1,85% 1,45% 0,00% 85,11% 4,07% 0,06% 0,00% 0,00%
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As receitas da Freguesia repartem-se em receitas correntes no montante de 632 037,08 euros (92,53%) e Saldo
da Geréncia Anterior no montante de 51 006,72 euros (7,47%), tendo, no perfodo em referéncia, a execugao da

receita atingido 97,37% da receita prevista;

Do total de receitas arrecadadas, as préprias apresentam um montante de 50 703,18 euros, ou seja, o peso das
receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada (sem incluir o Saldo da Geréncia Anterior) € de 7,42%,
o que significa que a Junta de Freguesia de Casal de Cambra, evidéncia alguma dependéncia das Receitas

provenientes de transferéncias, nomeadamente do Municipio e Administracao Central.

2020 2021

Total Receita Arrecadada 827 978,33 683 043,80
Total Receita Préirias 52 684,96 50 703,18

Como mencionado supra e 3 semelhanga dos anos anteriores, o capitulo de receitas correntes mais representativo

¢ o das Transferéncias Correntes, com 581 333,90 euros, o que equivale a 85,11% da receita total. Neste montante
estao incluidas, entre outras, as transferéncias do Orcamento de Estado de natureza corrente, relativas ao Fundo
de Financiamento das Freguesias e 2 Lei n.° 50/2018, de 16 de agosto e as transferéncias recebidas por parte da
Cémara Municipal de Sintra, no dmbito dos Contratos Interadministrativos ¢ Protocolos de Delegacdo de

Competéncias.

Salienta-se, em relagao as rubricas Taxas, multas e outras penalidades, apresentam um menor grau de execugao,
uma vez que as mesmas ainda se encontram influenciadas pela conjuntura nacional, consequéncia da pandemia
COVID-19, nomeadamente devido ao encerramento de espagos, atribuigao de isencao de taxas e a suspensao de

algumas atividades economicas.

Relatorio de Gestdo de 2021
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2. DESPESA

Findo o ano econdmico de 2021, o detalhe das despesas apresenta-se de acordo com o quadro infra:

Distribuigao por Capitulo de Despesa

Despesas com Pessoal 383 205,37 € 49,32%| 418598,33€ 399758,78 € 85,50% 63,84%
Aquisicdo de bens e servigos 174 353,82 € 22,44%| 216376,08€ 172041,11€ 79,51% 27,48%
Juros e Outros Encargos 0,42 € 0,00% 51,00 € 0,00 € 0,00% 0,00%
Transferéncias correntes 14 730,57 € 1,90% 12 150,00 € 10 201,27 € 83,96% 1,63%
Qutras Despesas correntes 883,93 £ 0,11% 2 886,50 € 1820,71¢ 63,08% 0,29%

Total das Despesa Correntes 573 174,11 € 73,77%| 650061,91€ 583821,87¢€ 89,81% 93,24%

Aquisicdo de bens de investimento 202 438,34 £ 26,05% 50961,23 €

Transferéncia de bens de
investimento

Total das Despesas Capital 203 797,50 € 26,05% 51461,23 €

1359,16 € 0,17% 500,00 £

42 327,06 € 83,06% 6,76%
0,00 € 0,00% 0,00%

42 327,06 € 82,25% 6,76%

Distribuigdo por Capitulo de Despesa

T0%
60%
509
4%
2 -~
20%
o AV 5 S ’
0%
Despesas Aquisicio de Juros e Transfer@nci Outras Aquisicio de  Transferénci
com Pessoal bens e Cutros as correntes Despesas bens de ade bensde
servicos Encargos correntes  investimento  investimento
W 2020 49,32% 22,44% 0,00% 1,90% 0,11% 26,05% 0,17%
2021 63,84% 27,48% 0,00% 1,63% 0,294 6,76% 0,00%
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A despesa paga no periodo em analise ascendeu a 626 148,93 euros (em 2020: 776 971,61 euros), o que equivale

a um grau de execugao de 89,26% da despesa prevista.

Por sua vez, o capitulo econdmico que mais contribuiu para a despesa total foi o das Despesas com o Pessoal que

regista 418 598,33 euros, representando 63,84% da despesa paga.

0 decréscimo verificado na execucao da despesa esta em parte associado a situacao pandémica que o pais ainda
atravessa, gue levou a alteragdo das prioridades da Freguesia, e consequentemente ao atraso ou adiamento de

projetos e Iniciativas planeadas pela mesma.

2.1. DESPESA SEGUNDO A CLASSIFICACAO ORGANICA

No quadro e graficos seguintes, pode constatar-se que o Espago Publico - Obras, Espagos Verdes e
Equipamento é a classificacdo orgénica que maior peso apresenta na estrutura de custos, representando

37,77% da despesa executada, com 236 465,55 euros.

Administragdo Autarquica 78 698,62 € 10,13% 89 635,38 € 14,32%
Servicos Gerais 152 722,05 € 19,66% 170 120,44 € 27,17%
Acgdo Social, Cultural e Desportiva 157071,95€ 20,22% 112 583,04 € 17,98%

Espago Piblico - Obras, Espagos
Verdes e Equipamento

CTT - Posto de Correios 14 022,52 € 1,80% 17 344,52 € 2,77%

374 456,47 € 48,19% 236 465,55 € 37,77%
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Percentagem de cada Organica - 2021

CIT - Posto de Correios Administragdo Autdrquica
2,77% 14,32%

Espaco Publico - Obras, Espagos
Verdes e Equipamento
37,77%

Servigos Gerais
27,17%
Acgdo Soclal, Cultural e Desportiva
17,98%
Evolugdo das Organicas - 2020 / 2021
C77 - Pasto oz Correios
E=pago Piblen - Chras Espeges
Werdes & Enuipament
48,19%
17,98%

AccBaSocal Cultwaie Degportha

20,22% 021

w2020

AES S 1~ e e 3 -{z‘r.a.m

ServigeaGerais

10,13%
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g& CASAL DE

3. EXECUCAO ORCAMENTAL - RESULTADO

Analisadas as contas, verifica-se que a relagdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemos o saldo de execugdo or¢amental para a geréncia seguinte, que sera de 56 894,87 euros.

Saldo/da Geréncia Anterior Euros
Execucio Orgamental 51 006,72 |-
Operagées de Tesouraria 1380,00
52 386,72
Execucgao Orgamental 56 894,87 |
Operagdes de Tesouraria 1 380,00
58 274,87

Relatdrio de Gestdo de 2021
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Demonstragoes Or¢camentais

Exercicio de 2021

Sede: Rua de Braganca 1, 2605-819 Casal de Cambra
Tel: 219 816 720 . e-mail: secretaria@jf-casaldecambra,pt
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Total 628 517,37 Total 628 517,37
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WO SILDE
w ORGAMENTO INICIAL DA RECEITA o
YINADA k POPLLAGAD SNC-AP
Céiiﬂg‘:;%ia Designagéo :neigﬁgr?; Periodo Soma
Qutras Receitas
1500000000 Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos 0,00 1,00 1,00
1501000000 Reposigtes ndo abatidas nos pagamentos 0,00 1,00 1,00
1501010000 Reposigdes nao abatidas nos pagamentos 0,00 1,00 1,00
Total de Outras Receitas: 0,00 1,00 1,00
Receita Corrente
0100000000 Impostos directos 0,00 12 000,00 12 000,00
0102000000 Outros 0,00 12 000,00 12 000,00
0102020000 IMI-Imposto Municipal s/ Iméveis 0,00 12 000,00 12 000,00
0400000000 Taxas, multas e outras penalidades 0,00 11 202,00 11 202,00
0401000000 Taxas 0,00 11 101,00 11 101,00
0401230000 Taxas especificas das autarquias locais 0,00 11 101,00 11 101,00
0401230100 Mercados e feiras 0,00 600,00 600,00
0401230101 Feira - Terrados 0,00 600,00 600,00
0401230300 Ocupagao da via ptiblica 0,00 1,00 1,00
0401230400 Canideos 0,00 2 500,00 2 500,00
0401230600 Publicidade 0,00 1 000,00 1 000,00
0401239900 Outras 0,00 7 000,00 7 000,00
0401239999 Qutros (Taxas de Secretaria) 0,00 7 000,00 7 000,00
0402000000 Multas e oulras penalidades 0,00 101,00 101,00
0402010000 Juros de mora 0,00 50,00 50,00
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenagdes 0,00 50,00 50,00
0402990000 Multas e penalidades diversas 0,00 1,00 1,00
0500000000 Rendimentos da propriedade 0,00 1,00 1,00
0502000000 Juros - Sociedades financeiras 0,00 1,00 1,00
0502010000 Bancos e outras instituigdes financeiras 0,00 1,00 1,00
0600000000 Transferéncias comentes 0,00 573 12537 573 125,37
0601000000 Sociedades e quase-sociedades ndo financeiras 0,00 800,00 800,00
0601020000 Privadas (Patrocinios) 0,00 800,00 800,00
0602000000 Sociedades financeiras 0,00 1,00 1,00
0602020000 Companhias de seguros e fundos de pensdes 0,00 1,00 1,00
0602020100 Companhias de Seguros Acidentes de Trabalho 0,00 1,00 1,00
0603000000 Administragdo central 0,00 354 404,77 354 404,77
0603010000 Estado 0,00 354 404,77 354 404,77
0603010400 DGAL - Fundo de Financiamento das Freguesias 0,00 89 576,00 89 576,00
0603010500 DGAL - Art. 38.%, n.° 8 da Lei n.° 73/2013 0,00 6 536,00 6 536,00
0603010600 Transferéncia de competéncias - Lei 50/2018 0,00 250 167,45 250 167,45
0603019300 QOutras 0,00 8 125,32 8 125,32
0603019901 DGAL - Regime permanéncia executivo 0,00 6 483,72 6 483,72
0603019999 Outras transferéncias do estado 0,00 1 641,60 1 641,60
0605000000 Administraggo local 0,00 217 919,60 217 919,60
0605010000 Continente 0,00 217 919,60 217 919,60
0605010100 Municipios 0,00 217 919,60 217 919,60
0605010101 C.M.S. - Fundo de Coes&o Municipal _ Apoio Financeiro 0,00 82 610,27 82 610,27
0605010102 C.M.S. - Parques Infantis 0,00 12 594,60 12 594,60
0605010103 C.M.S. - Manutengéo, Vigilancia e Limpeza “P. Intergeracional” 0,00 9 693,00 9 693,00
0605010104 C.M.S. - Recolha de residuos e lixos especiais 0,00 47 000,00 47 000,00
0605010105 C.M.S. - Manuteng&o de escolas do Ensino Basico 0,00 13 281,56 13 281,56
0605010106 C.M.S. - Recenseamento e actos eleitorais 0,00 5712,30 5712,30
0605010107 C.M.S. - Polidesportivos 0,00 2 000,00 2 000,00
0605010108 C.M.S.-Valetas,bermas,calcet. limpeza ruas/passeios 0,00 32 253,41 32 263,41
0605010109 C.M.S. - Col6nia Férias 0,00 1,00 1,00
C.M.S. - Prog. Operacional de Apoio as Pessoas Mais
0605010110 = i P 0,00 280,08 280,08
0605010111 C.M.S. - Covid-19 0,00 12 492,38 12 492,38
0605010199 Diversos 0,00 1,00 1,00
0700000000 Venda de bens e servicos correntes 0,00 32 185,00 32 185,00
0701000000 Venda de bens 0,00 153,00 153,00
0701020000 Livros e documentagao técnica 0,00 50,00 50,00
0701070000 Produtos alimentares e bebidas 0,00 1,00 1,00
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0701080000 Mercadorias 0,00 51,00 51,00
0701089900 Outros 0,00 51,00 51,00
0701089901 CTT - Produtos 0,00 1,00 1,00
0701089902 Artigos Loja Solidaria 0,00 50,00 50,00
0701990000 Qulros 0,00 51,00 51,00
0701990100 Pins e emblemas 0,00 50,00 50,00
0701999900 Outros 0,00 1,00 1,00
0702000000 Servicos 0,00 23 751,00 23 751,00
0702010000 Aluguer de espagos e eguipamentos 0,00 6 000,00 6 000,00
0702010100 Infraestruturas desportivas - Cedéncia de espago 0,00 5 000,00 5 000,00
0702010600 Cedéncia de saldo e Salas polivalentes plativ. desp. e culturais 0,00 1 000,00 1 000,00
0702080000 Servigos sociais, recreativos, culturais e de desporto 0,00 5201,00 §201,00
0702080100 Servigos Sociais 0,00 100,00 100,00
0702080200 Servigos recrealivos 0,00 1,00 1,00
0702080299 Outros Servigos recreativos - Colénia de Férias 0,00 1,00 1,00
0702080300 Senvigos cullurais 0,00 100,00 100,00
0702080399 Outros servigos cf atividades culturais 0,00 100,00 100,00
0702080400 Servigos desportivos 0,00 5 000,00 5 000,00
0702080000 Servigos especificos das autarquias 0,00 12 650,00 12 550,00
0702090100 Saneamento 0,00 500,00 500,00
0702090101 Limpeza terrenos - Desmatacao 0,00 500,00 500,00
0702090300 Transportes colectivos de pessoas e mercadorias 0,00 1 000,00 1 000,00
0702090303 Transportes - Cedéncia de Autocarro/ Viaturas 0,00 1 000,00 1 000,00
0702099900 Qutros 0,00 11 050,00 11 050,00
0702099901 Certificagdo de fotocopias 0,00 200,00 200,00
0702099906 CTT - Comissoes e Servigos 0,00 10 800,00 10 800,00
0702099999 Diversas 0,00 50,00 50,00
0703000000 Rendas 0,00 8 281,00 8 281,00
0703020000 Edificios 0,00 8 280,00 8 280,00
0703020100 Cafetaria Concesséo 0,00 8 280,00 8 280,00
0703990000 Outras 0,00 1,00 1,00
0800000000 Qutras receitas correntes 0,00 1,00 1,00
0801000000 Qutras 0,00 1,00 1,00
0801990000 QOutras 0,00 1,00 1,00
0801899900 Diversas 0,00 1,00 1,00
Total de Receita Corrente: 0,00 628 514,37 628 514,37

Receita de Capital
0900000000 Venda de bens de investimento 0,00 2,00 2,00
0904000000 Outros bens de inveslimento 0,00 2,00 2,00
0804010000 Sociedades e quase-sociedades néo financeiras 0,00 2,00 2,00
0904010100 Equipamento de transporte 0,00 1,00 1,00
0904010200 Maquinaria e equipamento 0,00 1,00 1,00
Total de Receita de Capital: 0,00 2,00 2,00
Total: 0,00 628 517,37 628 517,37
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010000 Administragdo Autarquica

Despesa Corrente

0100000000 Despesas com o pessoal 0,00 60 859,34 60 859,34
0101000000 Remuneragdes certas e permanentes 0,00 39 969,94 39 969,94
0101010000 ‘;s:l;?éﬁ?cgz 4rgios de soberania e membros de drgaos 0,00 29 113,56 25 113.56
0101110000 Representagéo 0,00 5234,76 5 234,76
0101130000 Subsidio de refeigdo 0,00 1259,28 125928
0101130300 Subsidio de refeigio-Membros dos 6rgdos autarquicos 0,00 1 259,28 1 259,28
0101140000 Subsidio de férias e de Natal 0,00 4 362,34 4 362,34
0101140300 Subsidio de férias e natal-Membros dos 6rgaos autarquicos 0,00 4 362,34 4 362,34
0102000000 Abonos variavels ou evenluais 0,00 3 150,00 3 150,00
0102040000 Ajudas de custo 0,00 100,00 100,00
0102130000 Qutros suplementos e prémios 0,00 3 050,00 3 050,00
0102130300 Senhas de Presenca 0,00 3 050,00 3 050,00
0102130301 Vogais Executivo 0,00 2 250,00 2 250,00
0102130302 Membros da Assembleia de Freguesia 0,00 800,00 800,00
0103000000 Seguranga social 0,00 17 739,40 17 738,40
0103010000 Encargos com a satde - SNS 0,00 6 308,40 6 308,40
0103050000 ContribuigBes para a seguranga social 0,00 7 131,00 7 131,00
0103050100 ADSE-Assisténcia na doenga dos funcionarios pliblicos 0,00 546,00 546,00

Seguranca social do pesscal em regime de contrato de trabalho em

0103050200 fuf]gm pad ‘;ﬁmi . paiseRicmYon 0,00 6 585,00 8 585,00
0103050202 IGFSS-Seguranga social - Regime geral 0,00 6 585,00 6 585,00
0103060000 Acidentes em servigo e doengas profissionais 0,00 300,00 300,00
0103090000 Seguros 0,00 4 000,00 4 000,00
0103090100 Seguros de acidentes no trabalho e doengas profissionals 0,00 4 000,00 4 000,00
0200000000 Aquisicio de bens e servigos 0,00 26 875,80 26 875,80
0201000000 Aguisicdo de bens 0,00 10 420,00 10 420,00
0201020000 Combustiveis e lubrificantes 0,00 10 000,00 10 000,00
0201020100 Gasolina 0,00 3 000,00 3 000,00
0201020200 Gasoleo 0,00 7 000,00 7 000,00
0201150000 Prémios, condecoragdes e ofertas 0,00 300,00 300,00
0201190000 Artigos honorificos e de decoragao 0,00 100,00 100,00
0201210000 Qutros bens 0,00 20,00 20,00
0201210100 Jornais e Revistas 0,00 20,00 20,00
0202000000 Aquisigio de servicos 0,00 16 465,80 16 455,80
0202110000 Representagdo dos servigos 0,00 1 800,00 1 800,00
0202120000 Seguros 0,00 5 751,50 575150
0202120100 Seguros Viaturas, Bens e Responsabilidade Civil 0,00 5071,50 5 071,50
0202120200 Seguro de Acidentes Pessoais 0,00 680,00 680,00
0202130000 Deslocagbes e estadas 0,00 1 000,00 1 000,00
0202170000 Publicidade 0,00 701,00 701,00
0202170100 Despesas com publicidade e informacéo publica 0,00 500,00 500,00
0202170200 Boletim informativo 0,00 1,00 1,00
0202170300 Elaboracgao de Cartazes, Flyers e Lonas 0,00 200,00 200,00
0202180000 Vigilancia e seguranca 0,00 1291,00 1281,00
0202180200 Seguranga de instalagoes 0,00 1 291,00 1 291,00
0202240000 Encargos de cobranga de receitas 0,00 200,00 200,00
0202250000 Qutros servigos 0,00 5712,30 5712,30
0202250100 Actos Eleitorais - Membros mesas de voto 0,00 5712,30 5712,30
0600000000 Outras despesas correntes 0,00 906,50 906,50
0602000000 Diversas 0,00 906,50 906,50
0602010000 Impostos e taxas 0,00 200,00 200,00
0602010200 Restituigdes de impostos ou taxas cobrados 0,00 200,00 200,00
0602030000 Oulras 0,00 706,50 706,50
0602030100 Outras restituigoes 0,00 1,00 1,00
0602030101 Restituigdo e Reembolso - Receitas Correntes 0,00 1,00 1,00
0602030500 QOutras 0,00 705,60 705,50
0602030501 ANAFRE - Quotizagao 0,00 605,50 605,50
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0602030599  Diversas 0,00 100,00 100,00
Total de Despesa Corrente: 0,00 88 641,64 88 641,64
Total Class. Orgéanica 010000 0,00 88 641,64 88 641,64
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Economica anteriores

020000 Servigos Gerais

Despesa Corrente

0100000000 Despesas com 0 pessoal 0,00 105 107,28 105 107,28
0101000000 Remuneragies certas permanentes 0,00 74 210,80 74 210,80
0101040000 Pessoal dos quadms-Regime conirato individual de trabalho 0,00 53 B66,67 53 866,67
04101040100 Pessoal em Fungoes 0,00 50 626,39 50 626,39
0101040200 Alteragoes Obrigatérias de posiclonamento remuneratorio 0,00 2 517,32 2 517,32
0101040300 Alteragoes facultativas de posicionamento remuneratério 0,00 722,96 722,96
0101070000 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 0,00 5 610,00 5610,00
0401070300 Assessoria juridica 0,00 5 610,00 5 610,00
0101 130000 gubsidio de refeicao 0,00 6 296,40 6 296,40
0101430100 pessoal dos quadros 0,00 § 296,40 6 296.40
0101130102 subsidio de reieigﬁo-(:ontrato por tempo indeterminado 0,00 § 296,40 § 296,40
0101140000 subsidio de ferias € de Natal 0,00 8 437,73 8 437,73
0101140100 Pessoal dos quadros 0,00 8 437,73 8 437,73
0101140102 subsidio de férias e natal-Contrato por tempo indeterminado 0,00 8 437,73 8 437,73
0102000000 Abonos variaveis ou eventuais 0,00 7 094,16 7 094,16
0102020000 Horas extraordinarias 0,00 1 043,13 104313
04102040000 Ajudas de custo 0,00 100,00 100,00
0102050000 Abono para falhas 0,00 4 745,95 4 745,95
0102130000 Qutros suplementos € prémios 0,00 1 205,08 1 205,08
0102130100 prémios de desempenho 0,00 1 205,08 1 205,08
0103000000 Seguranga social 0.00 23 802,33 23 802,33
0103050000 Contribuigdes para @ seguranga social 0,00 23 802,33 23 802,33
04103050100 ADSE-Assisténcia na doenga dos funcionarios publicos 0,00 7 085,00 7 085,00
0103050200 {Suengn;lg::%?l :ﬁ;ﬁ do pessoal M regime de contrato de trabalno em 0,00 16 717,33 16 717,33
0103050201 CGA-Seguranga social dos funcionarios publicos 0,00 3 557,05 3 557,05
0103050202 IGFSS-Seguranca social - Regime geral 0,00 13 160,28 13 160,28
0200000000 Aquisi¢ao de bens € Servigos 0,00 49 207,91 4920791
0201000000 Aquisigao de bens 0,00 1 70,00 3 070,00
0201040000 Limpeza e higiene - pProdutos 0,00 500,00 500,00
0201050000 Alimentagao - Refeigbes 0,00 100,00 100,00
0201060000 Alimentacao - GEéneros 0,00 100,00 100,00
0201080000 Material de escritorio 0,00 500,00 500,00
0201170000 Ferramentas € utensilios 0,00 50,00 50,00
0201180000 Livros e documentat;.’m técnica 0,00 20,00 20,00
0201210000 Qutros bens 0,00 41 800,00 1 800,00
0201219900 Equlpamentos' Material Diverso ’ 0,00 1 800,00 1 800,00
0202000000 Aquisicao de servigos 0,00 46 137,91 46 137,91
0202010000 Encargos das instalagoes 0,00 2 501,00 2 501,00
0202010100 Agua 0,00 1 500,00 1 500,00
020201 0200 Eletricidade 0,00 1,00 1,00
0202010300 Aquecimento - Gas 0,00 1 000,00 1 000,00
0202020000 Limpeza & higiene 0,00 8 895,00 8 895,00
0202030000 Conservagao de bens 0,00 5 400,00 5 100,00
0202031100 Manutencao € Reparagao - Viaturas/ Maquinas 0,00 3 100,00 3 100,00
0202032000 instalagdes da autarquia 0,00 2 000,00 2 000,00
0202080000 | ocagao de outres bens 0,00 2 371,91 237191
0202080100 Locagao de terreno - direito de superficie 0,00 720,91 720,91
0202080200 Locagao de equlpamento 0,00 1 651,00 1 651,00
0202090000 Comunicagies 0,00 6 800,00 & 800,00
0202090100 Telefones, telemoveis internet 0,00 6 400,00 6 400,00
0202090200 Telex e correios 0,00 400,00 400,00
0202100000 Transportes 0,00 300,00 300,00
0202100100 Transportes € passes sociais 0,00 100,00 100,00
0202100200 Portagens 0,00 100,00 100,00
0202109900 Outros 0,00 100,00 100,00
0202130000 Deslocagoes & estadas 0,00 50,00 50,00
0202140000 Estudos, pareceres, projetos & consultadoria 0,00 8120,00 120,00
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0202140100 Consultoria Autarquica 0,00 8 120,00 8 120,00
0202150000  Formagéo 0,00 400,00 400,00
0202190000 Assisténcia lécnica 0,00 10 120,00 10 120,00
0202190100 Assisténcia Técnica 0,00 1 500,00 1 500,00
0202190200 Assisténcia Informatica 0,00 8 620,00 8 620,00
0202200000 Qulros trabalhos especializados 0,00 550,00 550,00
0202200600 Manutengao Site 0,00 50,00 50,00
0202201200 Servicos Técnicos Especializados 0,00 500,00 500,00
0202220000 Servigos de saude 0,00 880,00 680,00
0202220200 Servigos de higiene e saide no trabalho 0,00 680,00 680,00
0202250000 Outros servigos 0,00 250,00 250,00
0202258800 Diversos 0,00 250,00 250,00
0300000000 Juros e outros encargos 0,00 51,00 51,00
0305000000 Qutros juros 0,00 50,00 50,00
0305020000 Outros 0,00 50,00 50,00
0305020100 Juros de Instituigdes 0,00 50,00 50,00
0306000000 Qutros encargos financeiros 0,00 1,00 1,00
0306010000 Outros encargos financeiros 0,00 1,00 1,00
0306010100 Taxas de Registos 0,00 1,00 1,00
0600000000 Qutras despesas correntes 0,00 100,00 100,00
0602000000 Diversas 0,00 100,00 100,00
0802030000 Outras 0,00 100,00 100,00
0602030400 Servigos bancarios 0,00 100,00 100,00
Total de Despesa Corrente: 0,00 154 466,20 154 466,20
Despesa de Capital
0700000000 Aquisigéo de bens de capilal 0,00 2 300,00 2 300,00
0701000000 Investimentos 0,00 2 300,00 2 300,00
0701030000 Edificios 0,00 500,00 500,00
0701030100 Instalacbes de servigos 0,00 500,00 500,00
0701070000 Equipamento de informatica 0,00 500,00 500,00
0701080000 Software informatico 0,00 300,00 300,00
Q0701080000 Equipamento administrativo e mobiliario diverso 0,00 500,00 500,00
0701100000 Equipamento basico 0,00 500,00 500,00
0701100200 Cutros 0,00 500,00 500,00
0701100201 Equipamento basico 0,00 500,00 500,00
Total de Despesa de Capital: 0,00 2 300,00 2 300,00
Total Class. Organica 020000 0,00 156 766,20 156 766,20
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030000 Accao Social, Cultural e Desportiva
Despesa Corrente
0100000000 Despesas com o pessoal 0,00 79 892,26 79 892,26
0101000000 Remuneragfes certas e permanentes 0,00 61 886,40 61 886,40
0101040000 Pessoal dos quadros-Regime contrato individual de trabalho 0,00 21 071,58 21 071,58
0101040100 Pessoal em Fungoes 0,00 19 625,66 19 625,66
0101040200 Alteracdes Obrigatdrias de posicionamento remuneratério 0,00 1 445,92 1 445,92
0101060000 Pessoal contratado a termo 0,00 14 461,01 14 461,01
0101060100 Pessoal em Funcdes 0,00 14 461,01 14 461,01
0101070000 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 0,00 16 742,00 16 742,00
0101070200 Consultas juridicas (OA) 0,00 300,00 300,00
0101070600 Monitores - Colonias de Férias 0,00 1,00 1,00
0101070700 Monitores Desportivos 0,00 7 500,00 7 500,00
0101070800 Monitores Educativos 0,00 1,00 1,00
0101070900 Servigos de Vigilancia e Seguranga 0,00 8 840,00 8 840,00
0101079900 Diversos 0,00 100,00 100,00
0101090000 Pessoal em qualquer outra situagdo 0,00 152,86 152,86
0101130000 Subsidio de refeigéo 0,00 377784 3777.84
0101130100 Pessoal dos quadros 0,00 2 518,56 2 518,66
0101130102 Subsidio de refeigdo-Contrato por tempo indeterminado 0,00 2 518,56 2 518,56
0101130200 Subsidio de refeicao-Pessoal em qualquer outra situagao 0,00 1 259,28 1 259,28
0101140000 Subsidio de férias e de Nalal 0,00 5GB1,11 5668111
0101140100 Pessoal dos quadros 0,00 3270,94 327094
0101140102 Subsidio de férias e natal-Contrato por tempo indeterminado 0,00 3 270,94 3270,94
0101140200 Subsidio de férias e natal-Pessoal em qualquer outra situagao 0,00 2 410,17 241017
0102000000 Abones variaveis ou eventuais 0,00 1851,52 1 851,52
0102020000 Horas extraordinarias 0,00 702,33 702,33
0102040000 Ajudas de custo 0,00 200,00 200,00
0102050000 Abono para falhas 0,00 949,19 949,19
0103000000 Seguranga social 0,00 16 154,34 16 154,34
0103020000 Suhsidio familiar a crianga e jovens 0,00 1 061,28 1061,28
0103050000 Conlfribuigbes para a seguranca social 0,00 15 093,06 15 093,06
0103050100 ADSE-Assisténcia na doenga dos funcionarios publicos 0,00 4 355,00 4 355,00
Seguranga social do pessoal em regime de conlrato de trabalho em
0103050200 fun%aes gﬁbncas P g 0,00 10 738,08 10 738,06
0103050201 CGA-Seguranga social dos funcionarios ptiblicos 0,00 6 384,17 6 384,17
0103050202 IGFSS-Seguranga social - Regime geral 0,00 4 353,89 4 353,89
0200000000 Aquisicdo de bens e servigos 0,00 22 003,38 22 003,38
0201000000 Aquisicao de bens 0,00 3 150,00 3 150,00
0201050000 Alimentacao - Refeigoes cf ativ. sociais e culturais 0,00 200,00 200,00
0201060000 Alimentagéo - Génercs 0,00 500,00 500,00
0201110000 Material de consumo clinico 0,00 500,00 500,00
0201150000 Prémios, condecoragdes e ofertas 0,00 1 000,00 1 000,00
0201200000 Material de educagéo, cultura e recreio 0,00 100,00 100,00
0201210000 Qutros bens 0,00 850,00 850,00
0201210400 Ragoes para animais 0,00 50,00 50,00
0201219900 Equipamento/ Material Diverso 0,00 800,00 800,00
0202000000 Aquisicao de servigos 0,00 18 853,38 18 853,38
0202010000 Encargos das instalagdes 0,00 1 600,00 1 500,00
0202010100 Agua 0,00 500,00 500,00
0202010200 Eletricidade 0,00 1 000,00 1 000,00
0202040000 Locagédo de edificios 0,00 1 270,00 1 270,00
0202070000 Locagéo de campo desportivo 0,00 990,00 990,00
0202130000 Deslocagdes e estadas 0,00 100,00 100,00
0202140000 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 0,00 50,00 50,00
0202140400 Apoio juridico (Ordem dos Advogados) 0,00 50,00 50,00
0202180000 Vigilancia e seguranga 0,00 300,00 300,00
0202180100 Policiamento 0,00 300,00 300,00
0202220000 Servigos de salide 0,00 50,00 50,00
0202220100 Veternario animais de rua 0,00 50,00 50,00
@FreSoft 11-02-2022 Utilizador: Admin Pégina: 5ded

Pagina 34 de 157



FREGUES A

VA gL

FREGUESIA DE CASAL DE CAMBRA

w ORGAMENTO INICIAL DA DESPESA 2021
VIRADA h POPULAGAD SNC-AP
oo i Dokt peodo Soma

0202250000 QOulros servigos 0,00 14 593,38 14 593,38
0202250300 Intervencdo Social 0,00 12 993,38 12 993,38
0202250301 Comemoragdes Festivas/ Culturais 0,00 100,00 100,00
0202250303 Atividades Sociais 0,00 400,00 400,00
0202250304 Covid-19 - Apoio psicolégico a Rec Verdes 0,00 1,00 1,00
0202250305 Covid-19 - Despesas diversas 0,00 12 492,38 12 492,38
0202250400 Intervencéo Desportiva e Recreativa 0,00 1 500,00 1 500,00
0202250401 Desporto, Recreio e Lazer 0,00 1 000,00 1 000,00
0202250402 Cultura 0,00 500,00 500,00
0202259900 Diversos 0,00 100,00 100,00
0400000000 Transferéncias cormrenles 0,00 14 800,00 14 800,00
0407000000 Instituicbes sem fins lucrativos 0,00 10 200,00 10 200,00
0407010000 Instituicbes sem fins lucrativos 0,00 10 200,00 10 200,00
0407010100 Educagdo 0,00 7 000,00 7 000,00
0407010101 Ensino nao superior 0,00 7 000,00 7 000,00
0407010300 Seguranga e agles sociais 0,00 1 800,00 1 900,00
0407010303 Apoio social - Instituicdes 0,00 1 800,00 1 800,00
0407010304 Quotizagio Instituicdes 0,00 100,00 100,00
0407010500 Senvigos culturais, recreativos e religiosos 0,00 1 300,00 1 300,00
0407010501 Cultura 0,00 500,00 500,00
0407010502 Desporto, recreio e lazer 0,00 800,00 800,00
0408000000 Familias 0,00 4 600,00 4 600,00
0408020000 Outras 0,00 4 600,00 4 600,00
0408020200 Outras (Apoios Sociais) 0,00 4 600,00 4 600,00
Total de Despesa Corrente: 0,00 116 695,64 116 695,64

Despesa de Capital
0700000000 Aquisigio de bens de capital 0,00 3 000,00 3 000,00
0701000000 Investimenlos 0,00 3 000,00 3 000,00
0701040000 Construgdes diversas 0,00 1 500,00 1 500,00
0701040600 Instalacdes desportivas e recreativas 0,00 1 500,00 1 500,00
0701090000 Equipamento administrativo e mobiliario diverso 0,00 500,00 500,00
0701150000 Qutros investimentos 0,00 1 000,00 1 000,00
0800000000 Transferéncias de capital 0,00 500,00 500,00
0807000000 Instituigies sem fins lucrativos 0,00 500,00 500,00
0807010000 Instituigtes sem fins lucrativos 0,00 500,00 500,00
Total de Despesa de Capital: 0,00 3 500,00 3 500,00
Total Class. Orgéanica 030000 0,00 120 195,64 120 195,64
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040000 Espaco Publico - Obras, Espacos Verdes e Equipamento
Despesa Corrente
0100000000 Despesas com o pessoal 0,00 153 495,79 153 495,79
0101000000 Remuneraches cerlas e permanentes 0,00 117 854,44 117 854,44
0101040000 Pessoal dos quadros-Regime contralo individual de trabaiho 0,00 67 842,56 67 842,56
0101040100 Pessoal em Fungdes 0,00 67 182,74 67 182,74
0101040200 Alteragoes Obrigatérias de posicionamento remuneratério 0,00 659,82 659,82
0101060000 Pessoal contratado a termo 0,00 15 481,68 15 481,68
0101060100 Pessoal em Fungoes 0,00 15 481,68 15 481,68
0101070000 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 0,00 8 160,00 § 160,00
0101070100 Recolha de Monos - (CI) - CMS 0,00 8 160,00 8 160,00
0101130000 Subsidio de refeigao 0,00 12 592,80 12 592,80
0101130100 Pessoal dos gquadros 0,00 10 074,24 10 074,24
0101130102 Subsidio de refeigdo-Contrato por tempo indeterminado 0,00 10 074,24 10 074,24
0101130200 Subsidio de refeigdo-Pessoal em qualquer outra situagéo 0,00 2 518,56 2 518,56
0101140000 Subsidio de férias e de Natal 0,00 13 777,40 13 777,40
0101140100 Pessoal dos quadros 0,00 11 197,12 11 197,12
0101140102 Subsidio de férias e natal-Contrato por tempo indeterminado 0,00 11 197,12 11 197,12
0101140200 Subsidio de férias e natal-Pessoal em qualquer cutra situagdo 0,00 2 580,28 2 580,28
0102000000 Abonos variaveis ou eventuais 0,00 312740 312740
0102020000 Horas extraordinarias 0,00 3027,40 3 027,40
0102040000 Ajudas de custo 0,00 100,00 100,00
0103000000 Seguranca social 0,00 32 513,95 3251395
0103050000 ContribuicBes para a seguranga social 0,00 32 513,95 3251395
0103050100 ADSE-Assisténcia na doenga dos funcionarios publicos 0,00 8 190,00 8 190,00
0103050200 ii%%?:ggbsi?cca:il do pessoal em regime de contrato de lrabalho em 0,00 94 323.95 24 323.95
0103050201 CGA-Seguranga social dos funcionarios publicos 0,00 3 079,60 3079,60
0103050202 IGFSS-Seguranca social - Regime geral 0,00 21 244,35 21 244,35
0200000000 Aquisigdo de bens e servigos 0,00 72 926,61 72 926,61
0201000000 Aquisigéo de bens 0,00 14 950,00 14 950,00
0201010000 Matérias-primas e subsidiarias 0,00 7 000,00 7 000,00
0201010200 Material para obras 0,00 3 500,00 3 500,00
0201010300 Material para Espagos Verdes 0,00 3 500,00 3 500,00
0201020000 Combustiveis e lubrificantes 0,00 500,00 500,00
0201029900 QOutros (dleos e outros fluidos) 0,00 500,00 500,00
0201070000 Vestuario e artigos pessoais 0,00 500,00 500,00
0201140000 Outro material - Pecas 0,00 500,00 500,00
0201170000 Ferramentas e utensilios 0,00 500,00 500,00
0201210000 Outros bens 0,00 5 950,00 5 950,00
0201210700 Material para pequenas reparacdes nas escolas 0,00 5 000,00 5 000,00
0201219900 Equipamento/ Material Diverso 0,00 950,00 950,00
0202000000 Agquisicao de servigos 0,00 57 976,61 57 976,61
0202010000 Encargos das instalagbes 0,00 7 000,00 7 000,00
0202010100 Agua 0,00 7 000,00 7 000,00
0202030000 Conservagéo de bens 0,00 50 876,61 50 876,61
0202030100 Manutengéo de escolas 0,00 22 376,61 22 376,61
0202030200 Instalagdes desportivas e recreativas 0,00 500,00 500,00
0202030300 Viadutos, arruamentos e obras complementares 0,00 16 500,00 16 500,00
0202030400 Manutengio de espacos envolventes as escolas 0,00 10 000,00 10 000,00
0202030500 Parques Infantis 0,00 1 000,00 1 000,00
0202039900 Diversos 0,00 500,00 500,00
0202150000 Formacéao 0,00 100,00 100,00
Total de Despesa Corrente: 0,00 226 422,40 226 422,40
Despesa de Capital
0700000000 Aquisicdo de bens de capital 0,00 18 753,41 18 753,41
0701000000 Investimentos 0,00 18 753,41 18 753,41
0701040000 Conslrugtes diversas 0,00 16 753,41 16 753,41
0701040100 Viadutos, arruamentos e obras complementares 0,00 16 753,41 15 753,41
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0701040500 Parques e Jardins 0,00 1 000,00 1 000,00
0701100000 Equipamento basico 0,00 500,00 500,00
0701100200 Qutros 0,00 500,00 500,00
0701100201 Equipamentao basico 0,00 500,00 500,00
0701110000 Ferramentas e utensilios 0,00 500,00 500,00
0701150000 Outros investimentos 0,00 1 000,00 1 000,00
Total de Despesa de Capital: 0,00 18 753,41 18 753,41
Total Class. Orgénica 040000 0,00 245 175,81 245 175,81
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050000 CTT - Posto de Correios
Despesa Corrente
0100000000 Despesas com o pessoal 0,00 17 737,08 17 737,08
0101000000 Remuneragbes certas e permanentes 0,00 12 346,00 12 346,00
0101040000 Pessoal dos guadros-Regime contrato individual de trabalho 0,00 9 502,90 9 502,90
0101040100 Pessoal em Fungdes 0,00 9 502,30 9 502,90
0101130000 Subsidio de refeicio 0,00 125928 1 259,28
0101130100 Pessoal dos quadros 0,00 125928 1 259,28
0101130102 Subsidio de refeigdo-Contrato por tempo indeterminado 0,00 1 259,28 1 259,28
0101140000 Subsldio de férias e de Nalal 0,00 1583.82 1 583,82
0101140100 Pessoal dos quadros 0,00 1583,82 1583,82
0101140102 Subsidio de férias e natal-Contrato por tempo indeterminado 0,00 1583,82 1 583,82
0102000000 Abonos variaveis ou eventuais 0,00 1 145,99 1145,99
0102020000 Horas extraordinarias 0,00 195,80 195,80
0102040000 Ajudas de custo 0,00 1,00 1,00
0102050000 Abono para falhas 0,00 949,19 949,19
0103000000 Seguranga social 0,00 4 245,09 424508
0103050000 Contribuigdes para a seguranca social 0,00 4 245,09 4 245,09
0103050100 ADSE-Assisténcia na doenga dos funcionarios publicos 0,00 1 092,00 1092,00
0103050200 Segurang:z? spmal do pessoal em regime de conlrato de trabalho em 0,00 3 153,09 3 153,09
funcdes publicas
0103050202 IGFSS-Seguranca social - Regime geral 0,00 3153,09 3153,09
0200000000 Aguisicdo de bens e servigos 0,00 1,00 1,00
0201000000 Aquisicao de bens 0,00 1,00 1,00
0201160000 Mercadorias para venda 0,00 1,00 1,00
0201160300 Qutras 0,00 1,00 1,00
0201160301 Produtos - CTT 0,00 1,00 1,00
Total de Despesa Corrente: 0,00 17 738,08 17 738,08
Total Class. Orgéanica 050000 0,00 17 738,08 17 738,08
Total: 0,00 628 517,37 628 517,37
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‘\ diiy FREGUESIA DE CASAL DE CAMBRA

w Operagoes de Tesouraria 20N
VIRADA 4 POPULAGAD
Data [nicial: / / Data Final: 31/12/2021
Cadigo Descrigio Saldo Inicial | Recebimentos |Pagamentos|  Saldo
1701010000 [IMPOSTQ DE SELO 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020100 [IRS - REND. "A" (DEPENDENTES) 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020200 [IRS - REND. "B" (INDEPENDENTES) 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020400 |IVA - AUTOFATURAGAO 0,00 0,00 0,00 0,00
1701030000 |CAIXA GERAL DE APOSENTAGCOES 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 [ASSISTENCIA DOENGA SERVY. ESTADO 0,00 0,00 0,00 0,00
1701050100 |CENTRO REG. SEG. SOCIAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701050200 [CENTRO R. S. SOCIAL - PENSIONISTAS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 [CANIDEQOS - COIMAS APLICADAS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010100 [SINDICATO TRAB. AUTARQUIAS LOCAIS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 [TRIBUNAIS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 [ICN-INSTITUTO CONSERY. NATUREZA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040100 [DGF-DIRECCAO GERAL FLORESTAS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040200 |DGF - CARTAQ 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040300 [C.M.SINTRA - LICENCA DE CAGA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040400 [INDEMNIZAGOES A ENTIDADE - FALTAD 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040500 [REPOSICOES - REGULARIZAGOES 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040600 [FAMILIAS - ACTIV. SOCIAIS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702980000 |CAUGAQ - CONTRATO EXPLORAGAQ "C 1 380,00 0,00 0,00 1 380,00
1380,00 0,00 0,00 1 380,00
@FreSoft 11-02-2022 Ulilizador: Admin Pag.1/1
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VA e

FREGUESIA DE CASAL DE CAMBRA

w Retengoes 2021
VIHADA & POPULAGRD
Data Inicial: / / Data Final: 31/12/2021
Cédigo Descrigido Saldo Inicial | Recehimentos |Pagamentos|  Saldo
1701010000 [IMPOSTO DE SELO 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020100 |IRS - REND. "A" (DEPENDENTES) 1167,07 17 417,85 17 227,55 1357,37
1701020200 |IRS - REND. "B" (INDEPENDENTES) 328,01 133268 147594 184,75
1701020400 |IVA - AUTOFATURACAQ 0,00 0,00 0,00 0,00
1701030000 |CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 382,11 5 769,95 5 725,36 426,70
1701040000 [ASSISTENCIA DOENCA SERV. ESTADO 502,04 6 85212 6 897,50 456,66
1701050100 [CENTRO REG. SEG. SOCIAL 1 498,86 20 591,15 20 647 21 144280
1701050200 |CENTRO R. S. SOCIAL - PENSIONISTAS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 | CANIDEQS - COIMAS APLICADAS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010100 [SINDICATO TRAB. AUTARQUIAS LOCAIS 21,78 199,16 205,51 15,43
1702020000 |TRIBUNAIS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 [ICN-INSTITUTO CONSERY. NATUREZA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040100 |DGF-DIRECCAO GERAL FLORESTAS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040200 |DGF - CARTAQ 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040300 [C.M.SINTRA - LICENGCA DE CAGA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040400 [INDEMNIZAGOES A ENTIDADE - FALTA D 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040500 (REPOSIGOES - REGULARIZACOES 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040600 [FAMILIAS - ACTIV. SOCIAIS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702980000 [CAUCAO - CONTRATO EXPLORAGCAO 'C 0,00 0,00 0,00 0,00
3 899,87 52 162,91 52 179,07 3 883,71
@FreSoft 11-02-2022 Utilizador; Admin Pag.1/1
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w%b,ei CASAL DE

MBRA
1A i

VIRAUA A POPULAGAO

Outros Documentos

Exercicio de 2021

Sede: Rua de Braganca 1, 2605-819 Casal de Cambra
Tel: 219 816 720 . e-mail: secretaria@if-casaldecambra.pt
Pagina 90 de 157



LG| 9p L6 eubey

L 8p | ‘Bed 2Z0Zreo/LL yogal4@

LEDZ-ZL-LE B LZ0Z-0L-El |eBop Opeyosely SIEION BURSIID BIUOS
LZ0Z-ZL-LE B LZ0Z0L-EL EUEIADaS SaAd}ST SapuUeuIad BUNSWD BED
1Z02-0L-ZL B LZ02-10-10 |eBop SBWOE SOJUBS SOp 50lieg ogor
LZOZ-ZL-LE B L202-L0-L0 leBop olienbay saAjeSuog piaeg
LZ0Z-Z1-LE B LZ0Z-10-10 clisinosa | sanbLusy sowey [anbByy sopen
L202-0L-2} B LZ0Z-10-10 EUBl3I0ES educpualy eubajy eyos essauep,
LE0Z-Z1-LE B L20Z-10-10 sjuspisald sojues sop sadon einoyy ap cipad oUeW
EPEBIOIN apepijiqesuodsay ap opouagd oBuie  oebig BWoN

L202-¢l-LE B LZ202-10-10 :0le|ay ap opoued

O¥I¥ING0e ¥ SOYHIA

Oje|8y 8p Opoliad Ou [ejuswedlQ No/s elladueuly oednosx] ejad sisAesuodsay ap [eulwoN oedejey — Z Olopol ez,

YHANYD 1 1L
RS

sk2 |

VdaWVD 30 TVSYD 3d VISINDOIHS




RY W FREGUESIA DE CASAL DE CAMBRA

. (ASAL DE
X?I_ 1! CAMBRA
"o g RR,

VIRADA A POPULAGAD

Periodo de Relato: 01-01-2021 a 31-12-2021

Responsabilidade pelas demonstragoes

Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragées Orgamentais

. 2 M c 1
orgamentais (cfr. paragrafo 44 da NCP 26) ome argo / Grgdo
Elaboragao Nuno Recha Contabilista Cerificado
Apresentacdo / Aprovagdo Méario Sanios Presidente do Executivo
Apresentacio / Aprovacio Freguesia Executive
@FreSoft 11/02/2022 Pag. 1de 1
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QA e FREGUESIA DE CASAL DE CAMBRA
(ASAL DE

ﬁ:l 1 CAMBRA

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias
g, ¢

VIRADA A POPULAGAD

Banco: BANCO SANTANDER TOTTA, S.A.
Rec. Banc. Referente a:  31-12-2021

De 01-01-2021 a 31-12-2021

Conta n°:

02243559001

1. Saldo do Extrato Bancario a) 50 684,71

2. Cheque em transito

N° Data Descrigdo Valor
6322 21-02-2020 Senhas de Presenga Assembleia 15,27
6327 21-07-2020 Senhas de Presenga Assembleia 15,27
6421 31-12-2021 Sofilimpa Serv. De Limpeza 741,17
Total 7i.mM
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 48 913,00
7. Saldo contabilistico 48 913,00

@FreSoft 11-02-2022
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= FREGUESIA DE CASAL DE CAMBRA

% L (HALDE
11 CAMBRA
B,

YIRADA A PORLLAGRD

Banco: CREDITO AGRICOLA

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2021

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

De 01-01-2021 a 31-12-2021

Conta n®:

004551424024305438717

1. Saldo do Extrato Bancario a) 6 913,94

N° Data

Descrigdo

Valor

Total

0,00

6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5)

691394

7. Saldo contabilistico

6913,94

@FreSoft

11-02-2022
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Junta de Freguesia de Casal de Cambra

indice

Preambulo

Capitulo |- Disposi¢Ges Gerais
Ambito

Aplicacdo

Objeto

Capitulo Il- Das Competéncias

Secgao |- Da Assembleia de Freguesia
Competéncias da Assembleia de Freguesia
Secgdo II- Da Junta de Freguesia

Competéncias da Junta de Freguesia
Responsabilidades da Junta de Freguesia
Seccdo lll- Do Presidente da Junta de Freguesia
Competéncias do Presidente da Junta

Secgdo IV- Delegagdo de Fungoes

Delegacdo ou reparticdo de funcées

Capitulo llI- Dos Documentos

Secgdo |- Dos Documentos em Geral
Documentos oficiais

Secgdo lI- Documentos Previsionais
Documentos Previsionais

Grandes Opgdes do Plano

.o  ————
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Orgamento

Preparacdo dos documentos previsionais
Aprovacdo

Atrasos na aprovacao

Publicidade

Sec¢do lll- Regras Previsionais

Ambito

Taxas e tarifas

Transferéncias correntes e de capital
Empréstimos

Despesas com o pessoal

Taxas de inflagdo a considerar

Secgdo IV- Documentos de Suporte Contabilistico
Documentos suporte

Despachos e autorizacbes

Sec¢do V- Documentos de Prestacdo de Contas
Ambito

Organizacdo e elaboracdo

Capitulo IV- Da Receita

Secgao |- Disposigoes Gerais

Objetivo e dmbito

Fases da execucgdo da receita

Abertura do orcamento

Regras de liquidagdo e cobranca da receita
Responsabilidade da liquidacdo de receitas
Responsabilidade de cobrancga de receitas

Guias de receita
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Emissdo de guias de receita

Mapa didrio de receita

Capitulo V- Da Despesa

Seccdo |- Consideracdes Gerais

Ambito e objetivo

Fases da execucdo da despesa

Abertura do orcamento da despesa
Processamento e pagamento da despesa
Secgdo lI- Do Circuito da Despesa
Circuito da despesa

Procedimentos legais de realizagdo de despesa

Capitulo VI- Das Disponibilidades

Secgdo |- Consideragdes Gerais
Objetivo

Ambito

Seccdo lI- Da Caixa e Bancos
Numerdrio existente em caixa
Abertura e movimentagao de contas bancarias
Seccao llI- Dos Recebimentos
ConsideracGes gerais

Anulagdo das guias de receita

Seccdo IV- Dos Pagamentos
ConsideracGes Gerais

Pagamentos por cheque

Pagamentos por transferéncia bancaria
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Secgdo V- Dos Procedimentos de Controlo as Disponibilidades
Objetivos

Reconciliagdo bancaria

Sec¢do VI- Dos Fundos de Maneio

Objetivos

Autorizagdo

Principios

Da Constituigdo

Da Reconstituigao

Da Reposicdo

Da Analise

Capitulo VII- Dos Empréstimos obtidos
Objetivos
Contracdo de empréstimos

Métodos de Controlo sobre empréstimos

Capitulo VIlI- Do pessoal

Seccdo I- Consideragbes Pessoais
Objetivos

Ambito

Acesso as aplicagdes informaticas de vencimentos
Cadastro Individual

Recrutamento e sele¢do de pessoal
Processamento de vencimentos
Processamento de horas extraordinarias
Abono de ajudas de custo

Domicilio necessario

Condigdes de atribuicdo
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Abonos de ajudas de custo antecipadas

Capitulo IX- Artigos em Economato
Secgdo |- Disposicoes Gerais
Objetivos e ambito

Das Responsabilidades

Capitulo X- Do imobilizado

Ambito de aplicacdo

Inventario dos bens corpéreos

Codigo de classificacdo dos bens corporeos
Classificacdo do imobilizado

Fichas de inventario

Capitulo XI- das Disposicdes finais e transitorias

Disposigoes finais

Regulamentagdo Interna especifica
Revogacdo de normas internas
Remessa de copias da presente norma

Entrada em vigor
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Normas de Controlo Interno

PREAMBULO

No uso da autorizagdo conferida na alinea e) do disposto no art.2 16 da Lei n2 75/2013, de
12 de setembro, para cumprimento do disposto no n21 do art.211 do Dec. Lei n254-A/99, de
22 de fevereiro com as alteracOes Lei 162/99 de 14 de setembro; Dec. Lei 315/2000 de 02
de dezembro; Dec. Lei 84-A/2002 de 05 de abril e Lei 60-A/2005 de 30 de dezembro, que
aprovou o Plano Oficial das Autarquias Locais (POCAL), a Junta de Freguesia de Casal de
Cambra, adiante designada por Junta de Freguesia, elaborou a Norma de Controlo Interno,
que servird de suporte a implementacdo consistente do novo regime de contabilidade

autarquica.

A elaboragdo da presente norma objetiva assim, o cumprimento do estipulado no niimero
2.9.1 (controlo interno) das consideragdes técnicas do POCAL, tendo em vista assegurar a
metddica e eficiente conduta da atividade da Junta de Freguesia no que, a salvaguarda dos
ativos, a prevencdo e detecdo de erros, a precisdo e plenitude dos registos contabilisticos e

a atempada preparagdo da informacdo financeira fidedigna, diz respeito.
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Capitulo |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 19

(Ambito)
A presente norma define as politicas, métodos, procedimentos de controlo interno e fluxos
de informagdo, conforme o estabelecido no art.2 11 do Dec. Lei n254- A/99 de 22 de
fevereiro, com as alteragbes Lei 162/99 de 14 de setembro; Dec. Lei 315/2000 de 02 de
dezembro; Dec. Lei 84-A/2002 de 05 de abril e Lei 60-A/2005 de 30 de dezembro, atendendo

as atribuicdes e aos niveis de atuagdo da Junta de Freguesia.

Artigo 2¢
(Aplicacao)
A presente norma € de aplicagdo obrigatoria a todos os servigos e a atividade da Junta de
Freguesia.
Artigo 32
(Objecto)
1) A Norma de Controlo Interno da Junta de Freguesia visa estabelecer um conjunto de
regras relativas a métodos e procedimentos de modo a assegurar:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragdo, execugdo e
modificagdo dos documentos previsionais, a elaboragdo das demonstragdes
financeiras e ao sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberagdes dos érgdos e das decisdes dos respetivos titulares;

c) A salvaguarda do patriménio;

d) A aprovacéo e controlo dos documentos;

e) A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos;

f) O incremento da eficiéncia das operagdes;
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g) A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assuncio de
encargos;

h) O controlo das aplicagées e do ambiente informatico;

i) A transparéncia e a concorréncia no ambito dos mercados publicos;

j) O registo oportuno das operac@es pela quantia correta, nos documentos e livros
apropriados e no periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes
de gestdo e no respeito das normas legais

2) A presente norma visa também assegurar o cumprimento das disposicdes |legais e das
normas internas aplicaveis a atividade da Junta de Freguesia e a verificacdo da
organizagado dos respetivos processos e documentos.

3) Na definigdo das fungdes de controlo e na nomeagdo dos respetivos responsaveis deve
atender-se:

a) Aidentificagdo das responsabilidades funcionais;

b) Aos circuitos obrigatdrios dos documentos e as verificacGes respetivas;

¢) Ao cumprimento do principio da segregac¢do de fungBes, nomeadamente no que diz
respeito a separagdo entre o controlo fisico e o processamento dos correspondentes
registos.

4) E objeto ainda, implementar medidas de controlo interno de modo a garantir o
cumprimento adequado dos pressupostos contabilisticos para as diferentes areas da
autarquia e a sua subsequente gest3o:

d) Receitas

e) Despesas

f) Disponibilidades

g) Existéncias

h) Pessoal

i) Imabilizado
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CAPITULO Il

Das Competéncias

Seccdo |

Da Assembleia de Freguesia

Artigo 42

(Competéncia da Assembleia de Freguesia)
1 — Compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia:
a) Aprovar as opgoes do plano e a proposta de orgamento, bem como as suas revisoes;

b) Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e a respetiva avaliagéo,

bem como apreciar e votar os documentos de prestagdo de contas;
c) Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito;
d) Aprovar as taxas e os precos da Freguesia e fixar o respetivo valor;

e) Autorizar a aquisi¢do, alienag¢do ou oneracgdo de bens imadveis de valor superior ao limite
fixado para a Junta de Freguesia e definir as respetivas condi¢cbes gerais, podendo

determinar o recurso a hasta publica;

f) Aprovar os regulamentos externos;

g) Autorizar a celebra¢do de contratos de delegagdo de competéncias e de acordos de
execucdo entre a Junta de Freguesia e a Cdmara Municipal, bem como a respetiva resoluc¢do

e, no caso dos contratos de delegagdo de competéncias, a sua revogacao;
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h) Autorizar a celebra¢do de protocolos de delegacio de tarefas administrativas entre a

Junta de Freguesia e as organizagdes de moradores;

i) Autorizar a celebragdo de protocolos com instituigdes publicas, particulares e cooperativas
que desenvolvam a sua atividade na circunscrigdo territorial da Freguesia, designadamente
quando os equipamentos envolvidos sejam propriedade da Freguesia e se salvaguarde a sua

utilizacdo pela comunidade local;

j) Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades publicas ou

privadas;
k) Autorizar a Freguesia a constituir as associa¢des previstas no titulo V;

[) Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as instituicdes
dedicadas ao desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas legalmente

constituidas pelos trabalhadores da Freguesia;

m) Aprovar o mapa de pessoal dos servicos da Freguesia;

n) Aprovar a criagdo e a reorganizacao dos servigos da Freguesia;

o) Regulamentar a apascentacao de gado, na respetiva area geografica;

p) Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Herdldica da Associagdo dos Arquedlogos
Portugueses, a constituicdo dos brasdes, dos selos e das bandeiras da Freguesia e das suas

localidades e povoagdes e proceder a sua publicagdo no Didrio da Republica;

q) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fungdes a tempo inteiro

ou a meio tempo do Presidente da Junta de Freguesia;

r) Autorizar a celebragdo de protocolos de geminagdo, amizade, cooperagdo ou parceria

entre Freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas denominagbes, quer quanto ao
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Normas de Controlo Interno Pagina 10

Pagina 106 de 157



Junta de Freguesia de Casal de Cambra

orago da freguesia ou a outras caracteristicas de indole cultural, econdmica, histdrica ou

geografica.
2 — Compete ainda a Assembleia de Freguesia:
a) Aceitar doagdes, legados e herangas a beneficio de inventério;

b) Estabelecer as normas gerais de administragdo do patriménio da Freguesia ou sob sua
jurisdicdo;
c) Deliberar sobre a administragdo dos recursos hidricos que integram o dominio piblico da

Freguesia;

d) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatérios definitivos resultantes de acdes tutelares

ou de auditorias executadas sobre a atividade dos érgdos e servicos da Freguesia;

e) Apreciar, em cada uma das sessoes ordindrias, uma informacio escrita do Presidente da
Junta de Freguesia acerca da atividade desta e da situacdo financeira da Freguesia, a qual
deve ser enviada ao Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia com a antecedéncia de

cinco dias sobre a data de inicio da sessdo;

f) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposicdo, o

relatdrio a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicéo;

g) Aprovar referendos locais;

h) Apreciar a recusa da prestagdo de quaisquer informagdes ou recusa da entrega de
documentos por parte da Junta de Freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem

a realizagdo de agdes de acompanhamento e fiscalizagdo;

i) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;
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j) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecugdo das atribuigtes

da Freguesia;

k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a Freguesia, por sua

iniciativa ou apés solicitacdo da Junta de Freguesia.

3 — Ndo podem ser alteradas na Assembleia de Freguesia as propostas apresentadas pela
Junta de Freguesia referidas nas alineas a), f) e m) do n.2 1, nem os documentos referidos na
alinea b) do mesmo nimero, sem prejuizo de esta poder vir a acolher em nova proposta as

recomendacdes ou sugestdes feitas pela Assembleia de Freguesia.

Seccdo

Da Junta de Freguesia

Artigo 52
(Competéncias da Junta de Freguesia)
Compete a Junta de Freguesia:

a) Elaborar e submeter a aprovagao da Assembleia de Freguesia as opcdes do plano e a
proposta do or¢gamento, assim como as respetivas revisdes;

b) Executar as opgdes do plano e o orcamento, assim como aprovar as suas alteragdes;

c) Adquirir, alienar ou onerar bens imdveis de valor até 220 vezes a remuneracdo minima
mensal garantida (RMMG) nas freguesias até 5000 eleitores, de valor até 300 vezes
a RMMG nas freguesias com mais de 5000 eleitores e menos de 20 000 eleitores e de
valor até 400 vezes a RMMG nas freguesias com mais de 20 000 eleitores;

d) Alienar em hasta publica, independentemente de autorizacdo da Assembleia de
Freguesia, bens imoveis de valor superior aos referidos na alinea anterior, desde que
a alienagdo decorra da execugao das opgdes do plano e a respetiva deliberagio tenha
sido aprovada por maioria de dois ter¢os dos membros da Assembleia de Freguesia
em efetividade de fungoes;
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e) Elaborar e aprovar a norma de controlo interno, bem como o inventério dos bens,
direitos e obriga¢des patrimoniais da freguesia e respetiva avaliagdo, e ainda os
documentos de prestacdo de contas, a submeter a apreciacdo da Assembleia de
Freguesia;

f) Executar, por empreitada ou administracdo direta, as obras que constem das opgdes
do plano e tenham dotacao orgamental adequada nos instrumentos de gestdo
previsional aprovados pela Assembleia de Freguesia;

g) Aprovar operagbes urbanisticas em imdveis integrados no dominio patrimonial
privado da Freguesia, apds parecer prévio das entidades competentes;

h) Elaborar e submeter a aprovagdo da Assembleia de Freguesia os projetos de
regulamentos externos da Freguesia, bem como aprovar regulamentos internos;

i) Discutir e preparar com a Camara Municipal contratos de delegacdo de competéncias
e acordos de execugdo, nos termos previstos na presente |ei;

j) Submeter a Assembleia de Freguesia, para efeitos de autorizagdo, propostas de
celebracdo de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de execucio,
bem como da respetiva resolugcdo e, no caso de contratos de delegagdo de
competéncias, revogacao;

k) Discutir e preparar com as organizacGes de moradores protocolos de delegacio de
tarefas administrativas que ndo envolvam o exercicio de poderes de autoridade;

[) Submeter a Assembleia de Freguesia, para efeitos de autoriza¢cdo, propostas de
celebragao dos protocolos de delegagdo de tarefas administrativas previstos na
alinea anterior;

m) Discutir e preparar com instituicdes publicas, particulares e cooperativas que
desenvolvam a sua atividade na circunscricdo territorial da Freguesia protocolos de
colaboracdo, designadamente quando os respetivos equipamentos sejam
propriedade da Freguesia e se salvaguarde a sua utilizacdo pela comunidade local;

n) Submeter a Assembleia de Freguesia, para efeitos de autorizagdo, propostas de

celebracdo dos protocolos de colaboracdo referidos na alinea anterior;
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o) Deliberar sobre as formas de apoio a entidades e organismos legalmente existentes,
nomeadamente com vista a execucdo de obras ou a realizacdo de eventos de
interesse para a Freguesia, bem como a informacdo e defesa dos direitos dos
cidaddos;

p) Pronunciar-se sobre projetos de construgéo e de ocupacéo da via publica, sempre que
tal Ihe for requerido pela Camara Municipal;

q) Participar, nos termos acordados com a Camara Municipal, no processo de elaboragédo
dos planos municipais de ordenamento do territdrio;

r) Colaborar, nos termos acordados com a Camara Municipal, na discussdo publica dos
planos municipais do ordenamento do territério;

s) Facultar a consulta pelos interessados dos planos municipais de ordenamento do
territorio;

t) Promover e executar projetos de intervengdo comunitdria nas areas da acdo social,
cultura e desporto;

u) Participar, em colaboragdo com instituices particulares de solidariedade social, em
programas e iniciativas de agdo social;

v) Apoiar atividades de natureza social, cultural, educativa, desportiva, recreativa ou
outra de interesse para a freguesia;

w) Emitir parecer sobre a denominacdo das ruas e pracas das localidades e das
povoagoes;

x) Prestar a outras entidades publicas toda a colaboragdo que lhe for solicitada,
designadamente nos dominios da estatistica e outros do interesse da populacdo da
freguesia;

y) Colaborar com a Autoridade Municipal de Proteg¢do Civil na iminéncia ou ocorréncia
de acidente grave ou catastrofe;

z) Promover a conservacgao de abrigos de passageiros existentes na Freguesia;

aa) Gerir, conservar e promover a limpeza de balnearios, lavadouros e sanitarios

publicos;

e - - - - - = =
Normas de Controlo Interno Pagina 14

Pagina 110 de 157



Junta de Freguesia de Casal de Cambra

bb) Gerir e manter parques infantis publicos e equipamentos desportivos de ambito
local;

cc) Conservar e promover a reparacao de chafarizes e fontanérios ptblicos;

dd) Colocar e manter as placas toponimicas;

ee) Conservar e reparar a sinalizagdo vertical ndo iluminada instalada nas vias municipais;

ff) Proceder a manutengdo e conservagdo de caminhos, arruamentos e pavimentos
pedonais;

gg) Conceder terrenos, nos cemitérios propriedade da freguesia, para jazigos, mausoléus
e sepulturas perpétuas;

hh) Gerir, conservar e promover a limpeza dos cemitérios propriedade da Freguesia;

ii) Administrar e conservar o patrimonio da Freguesia;

jj) Elaborar e manter atualizado o cadastro dos bens moveis e imdveis propriedade da
Freguesia;

kk) Adquirir e alienar bens moveis;

I) Declarar prescritos a favor da Freguesia, apds publicacdo de avisos, os jazigos,
mausoléus ou outras obras, bem como sepulturas perpétuas instaladas nos
cemitérios propriedade da Freguesia, quando ndo sejam conhecidos os proprietdrios
ou relativamente aos quais se mostre que, apds notificacdo judicial, se mantém
desinteresse na sua conservacdo e manutencdo de forma inequivoca e duradoura;

mm) Fornecer material de limpeza e de expediente as escolas do 1.2 ciclo do ensino
bdsico e aos estabelecimentos de educacdo pré-escolar;

nn) Proceder ao registo e ao licenciamento de canideos e gatideos;

00) Proceder a administracdo ou a utilizacdo de baldios sempre que ndo existam
assembleias de compartes;

pp) Executar, no dmbito da comissdo recenseadora, as operagdes de recenseamento
eleitoral, bem como desempenhar as funges que lhe sejam determinadas pelas leis
eleitorais e dos referendos;

qq) Lavrar termos de identidade e justificagdo administrativa;

rr) Passar atestados;
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ss) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatérios definitivos de agdes tutelares ou de
auditorias levadas a efeito aos 0rgdos ou servicos da Freguesia;
tt) Dar cumprimento ao Estatuto do Direito de Oposigéo;
uu) Deliberar sobre a constituicdo e participacdo nas associagdes previstas no titulo V;
vv) Remeter ao Tribunal de Contas as contas da Freguesia;
ww) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas
pela Assembleia de Freguesia;
xX) Apresentar propostas a Assembleia de Freguesia sobre matérias da competéncia
desta.
Compete também a Junta de Freguesia proceder a construgdo dos equipamentos referidos
nas alineas z) a cc) e hh) do nimero anterior quando os mesmos se destinem a integrar o
respetivo patrimdnio.
Compete ainda a Junta de Freguesia o licenciamento das seguintes atividades:
a) Venda ambulante de lotarias;
b) Arrumador de automaveis;
c) Atividades ruidosas de carater tempordrio que respeitem as festas populares,

romarias, feiras, arraiais e bailes.

Artigo 6¢
(Responsabilidade da Junta de Freguesia)
Salvo situagbes objeto de delegacdo ou regulamentagdo em contrario, a responsabilidade
por factos ou situagdes estranhas, ilegais ou anormais que ocorram sdo trataveis nos termos

da lei.
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Seccao lll

Do Presidente da Junta

Artigo 72
(Competéncias do Presidente da Junta)
1) Compete ao Presidente da Junta:

a) Representar a Freguesia em juizo e fora dele;

b) Elaborar a ordem do dia, convocar, abrir e encerrar as reunides da Junta de Freguesia,
dirigir os trabalhos e assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das
deliberagdes;

c) Representar a Junta de Freguesia na Assembleia de Freguesia e integrar a Assembleia
Municipal do municipio em cuja circunscricdo territorial se compreende a
circunscricao territorial da respetiva Freguesia, comparecendo as sessodes, salvo caso
de justo impedimento, sendo representado, neste caso, pelo substituto legal por si
designado;

d) Responder, no prazo méximo de 30 dias, aos pedidos de informagao formulados pelos
membros da Assembleia de Freguesia através da respetiva Mesa;

e) Suspender ou encerrar antecipadamente as reunifes, quando circunstincias
excecionais o justifiqguem, mediante decisdao fundamentada a incluir na ata da

reunido;
f) Executar as delibera¢des da Junta de Freguesia e coordenar a respetiva atividade;

g) Dar cumprimento as deliberacdes da Assembleia de Freguesia, sempre que para a sua
execucdo seja necessaria a intervencdo da Junta de Freguesia;

h) Autorizar a realiza¢cdo de despesas até ao limite estipulado por delegacio da Junta de
Freguesia;

i) Autorizar o pagamento das despesas orgamentadas, de acordo com as deliberagdes da

Junta de Freguesia;
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j) Submeter a norma de controlo interno, quando aplicavel, bem como o inventério dos
bens, direitos e obrigagbes patrimoniais e respetiva avaliacdo e ainda os documentos
de prestacdo de contas, a aprovacdo da Junta de Freguesia e a apreciacdo e votagio
da Assembleia de Freguesia, com excecdo da norma de controlo interno;

k) Submeter a visto prévio do Tribunal de Contas, nos termos da lei, os atos praticados e
os contratos celebrados pela Junta de Freguesia, assim como quaisquer outros
instrumentos que impliqguem despesa para a Freguesia;

1) Assinar, em nome da Junta de Freguesia, toda a correspondéncia, bem como os termos,
atestados e certidées da competéncia da mesma;

m) Colaborar com outras entidades no dominio da protegdo civil, tendo em vista o
cumprimento dos planos de emergéncia e programas estabelecidos,
designadamente em operac¢des de socorro e assisténcia na iminéncia ou ocorréncia
de acidente grave ou catdstrofe;

n) Participar no conselho municipal de seguranca;

o) Presidir a unidade local de protegio civil;

p) Determinar a instrugao dos processos de contraordenacdo e proceder a aplicacdo das
coimas, com a faculdade de delegagdo em qualquer dos restantes membros da Junta
de Freguesia;

q) Comunicar a Assembleia de Freguesia as faltas injustificadas marcadas aos membros
da Junta de Freguesia;

r) Dar conhecimento aos restantes membros da Junta de Freguesia e remeter a
Assembleia de Freguesia copias dos relatdrios definitivos de ag¢des tutelares ou de
auditorias sobre a atividade da Junta de Freguesia e dos servigos da Freguesia, no
prazo maximo de 10 dias apds o recebimento dos mesmos;

s) Promover a publicagdo por edital do relatdrio de avaliagdo previsto no Estatuto do
Direito de Oposigdo;

t) Presidir a comissdo recenseadora da freguesia;

u) Promover todas as agdes necessdrias a administragdo do patriménio da Freguesia;
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v) Elaborar e enviar a Assembleia de Freguesia os elementos referidos na alinea e) do
n.22 do artigo 9.2, da Lei n275/2013 de 12 de setembro;

w) Informar a camara municipal sobre a existéncia de edificagbes degradadas ou que
ameacem desmoronar-se e solicitar a respetiva vistoria;

x) Responder, no prazo maximo de 20 dias, aos pedidos de informacédo formulados pelos
cidaddos recenseados na Freguesia sobre matérias nas quais tenham interesse e que
sejam da atribuicdo da Freguesia ou da competéncia da Junta de Freguesia;

y) Exercer as demais competéncias legais e delegadas, bem como exercer os poderes
funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pela Junta de

Freguesia.
2 — Compete ainda ao Presidente da Junta de Freguesia:

a) Decidir sobre o exercicio de funcdes em regime de tempo inteire ou de meio tempo, nos

termos da lei;

b) Proceder a distribuicao de fungdes pelos restantes membros da Junta de Freguesia e

designar o seu substituto nas situagdes de faltas e impedimentos.

3 — A distribuicdo de fungbes implica a designagdo dos membros aos quais as mesmas

cabem e deve prever, desighadamente:

a) A elaboragdo das atas das reunides da Junta de Freguesia, na falta de trabalhador

nomeado para o efeito;

b) A certificagdo, mediante despacho do Presidente da Junta de Freguesia, dos factos que
constem dos arquivos da Freguesia e, independentemente de despacho, o contetido das atas

das reunides da Junta de Freguesia;

c) A subscricdo dos atestados que devam ser assinados pelo Presidente da Junta de

Freguesia;
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d) A execucdo do expediente da Junta de Freguesia;

e) A arrecadagdo das receitas, o pagamento das despesas autorizadas e a escrituracdo dos
modelos contabilisticos da receita e da despesa, com base nos respetivos documentos que

sao assinados pelo Presidente da Junta de Freguesia.

4 - Competéncias de funcionamento

Compete a Junta de Freguesia:

a) Executar e velar pelo cumprimento das deliberagdes da Assembleia de Freguesia;
b) Gerir os servicos da Freguesia;

¢) Proceder a marcagdo das faltas dos seus membros e a respetiva justificagéo;

d) Instaurar pleitos e defender-se neles, podendo confessar, desistir ou transigir, se nio

houver ofensa de direitos de terceiros;

e) Gerir os recursos humanos ao servico da freguesia.

Subsecgéo |
(Funcionamento)
Artigo 8.2
(Periodicidade das reunides)

1 — A Junta de Freguesia retne ordinariamente uma vez por més, ou quinzenalmente, se o

julgar conveniente, e extraordinariamente sempre gue necessario.
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2 — A Junta de Freguesia delibera sobre os dias e horas das reunides ordindrias, podendo
estabelecer dia e hora certos para as mesmas, devendo, neste Ultimo caso, publicar editais,

o que dispensa outras formas de convocacao.

Artigo 99

(Convocacgdo das reunides ordinarias)

1 — Na falta da deliberacdo a que se refere o n.2 2 do artigo anterior, compete ao Presidente
da Junta de Freguesia marcar o dia e hora certos das reunides ordinérias e publicitar a

decisdo nos termos e com os efeitos da parte final do mesmo nimero.

2 — Quaisquer alteragdes ao dia e hora marcados nos termos do nimero anterior devem ser
comunicadas a todos os membros da Junta de Freguesia com, pelo menos, trés dias de

antecedéncia e por carta com aviso de rece¢do ou protocolo.

Artigo 10.2

(Convocagao das reunides extraordinarias)

1 — Asreunides extraordindrias podem ser convocadas por iniciativa do Presidente da Junta
de Freguesia ou a requerimento da maioria dos seus membros, ndo podendo, neste caso,

ser recusada a convocacao.

2 — As reunides extraordindrias sdo convocadas com, pelo menos, cinco dias de
antecedéncia, sendo comunicadas a todos os membros da Junta de Freguesia por edital e

por carta com aviso de rece¢do ou protocolo.
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3 — O Presidente da Junta de Freguesia convoca a reunido para um dos oito dias

subsequentes a receg¢do do requerimento previsto no n.2 1.

4 — Quando o Presidente da Junta de Freguesia ndo efetue a convocacdo que lhe tenha sido
requerida nos termos do nimero anterior, podem os requerentes efetua-la diretamente,
observando, com as devidas adaptacdes, o disposto nos n.os 2 e 3 e promovendo a respetiva

publicita¢do nos locais habituais.

Seccdo IV

Delegacdo de Fungoes

Artigo 112
(Delegacdo ou reparticdo de funcgdes)

1) O Executivo pode delegar ou repartir o exercicio de fun¢bes em matérias da sua
competéncia ou responsabilidade nos servicos administrativos gerais da Freguesia, salvo
nas matérias ndo permitidas por lei, designadamente:

a) O exercicio de todas as tarefas de indole administrativa resultantes da atividade da
Freguesia;

b) A distribuicdo da correspondéncia, apds a abertura pelo Presidente, pelos
destinatarios por este indicados;

c) A recegdo, tratamento, arquivo ou envio de toda a documentacdo resultante da
atividade da Junta de Freguesia;

d) Aaquisi¢do, rece¢do e conferéncia das compras autorizadas pelo Executivo;

e) Gestdo, inventariacdo e controle das existéncias em armazém;

f) Todas as restantes tarefas que o Executivo entenda e ndo sejam proibidas nos termos

da lej;
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2) O Executivo pode delegar ou repartir o exercicio de fungdes em matérias da sua
competéncia ou responsabilidade nos servicos de contabilidade, salvo nas matérias ndo
permitidas por lei, designadamente:

a) A arrecadacdo das receitas da autarquia;

b) Recegdo dos pedidos de autorizagdo de despesa;

c) A emissdo de requisigdes internas, requisigdes externas e pré- requisices;

d) A emissdo de ordens de pagamento;

e) O pagamento das despesas, desde que autorizadas e processadas
contabilisticamente; .

f) A responsabilidade, gestdo e controle de caixa e dos seus movimentos;

g) A realizacdo dos depositos e levantamentos bancarios devidamente autorizados, a
excecdo dos realizados pelo fiscal da feira;

h) A guarda e controle dos cheques ndo emitidos;

i) A emissdo dos cheques;

j) A escritura¢do contabilistica dos registos resultantes da atividade da Junta de
Freguesia e feitura dos respetivos mapas contabilisticos e de prestacdo de contas;

k) Realizacao, atualizacdo e registo do processo de inventariagédo do imobilizado;

I) Demais funcdes de indole contabilistica ou financeira, que o Executivo entenda, e ndo
proibidas nos termos da lei;

3) O Executivo pode delegar ou repartir o exercicio de fungbes em matérias da sua
competéncia ou responsabilidade nos servigos de recenseamento, salvo nas matérias
nao permitidas por lei, designadamente:

a) A realizacdo de todas as tarefas e fungGes relacionadas com o servico em quest3o;

b) A responsabilidade e gestdo do pequeno armazém existente na sede da Junta de
Freguesia;

c) O envio para a contabilidade dos fluxos de entrada e saida de produtos do armazém,
bem como o envio de informagdo ao Executivo sobre produtos que se deteriorem;

d) Arecegdo e conferéncia das entregas para armazém;

e) Demais funcdes, que o Executivo entenda, ndo proibidas nos termos da lei;
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4) O ato de delegacdo ou reparticdo de fun¢des pelos servicos é da competéncia ou
responsabilidade do Executivo.

5) Sempre que necessario, ou consoante a conveniéncia do servico, o Executivo pode
ordenar a necessaria compensacdo entre os servicos da Junta de Freguesia.

6) A assinatura de qualquer documento relacionado com as responsabilidades e

competéncias previstas neste artigo, ndo pode ser objeto de delegagdo.

Capitulo Il

DOS DOCUMENTOS

Seccao |

Artigo 12°
(Documentos Oficiais)
1) Sé&o considerados documentos oficiais:
a) Os regulamentos da Junta de Freguesia;
b) As deliberaces da Junta de Freguesia;
c) As atas das reunides da Junta de Freguesia;
d) Os despachos do Presidente do Execulivo;
e) As ordens de servico;
f) As comunicagdes internas do Presidente do Executivo;
g) Os protocolos celebrados entre a Junta de Freguesia e outras entidades publicas ou
privadas;
h) O orgamento da Junta de Freguesia e as Grandes Opc¢es do Plano;
i) O Relatorio de Contas da Junta de Freguesia;
j) Osprogramas de concurso e caderno de encargos;
k) Os oficios enviados para o exterior;
I) As faturas emitidas enviadas a entidades externas;
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m) As atas dos jlris dos concursos de fornecimento de bens, locagdo e aquisicdo de
Servicos;

n) As atas das comissoes de abertura e da apreciagdo das propostas dos concursos de
empreitadas de obras publicas;

0) Todos os documentos contabilisticos obrigatdrios no dmbito do POCAL;

p) Outros documentos produzidos pela Junta de Freguesia ndo previstos nas alineas
anteriores, mas que venham a ser considerados oficiais tendo em conta a sua

natureza especifica e enquadramento legal.

Seccéo |l

Documentos Previsionais

Artigo 13¢@
Os documentos previsionais a adotar pela Junta de Freguesia sdo as Grandes Opg¢des do

Plano e o Orgamento.

Artigo 142
(Grandes Opgdes do Plano)

1) Nas Grandes Opgdes do Plano sdo definidas as linhas de desenvolvimento estratégico da
Junta de Freguesia e incluem designadamente o Plano Plurianual de Investimentos e as
Atividades Mais Relevantes da gestdo da Junta de Freguesia (este ultimo facultativo).

2) Os principios gerais de execugao, descrigdo e mensuragdo das Grandes Opgdes do Plano
estdo explicitadas no ponto 2.3 (Documentos Previsionais e sua Execugdo) das

consideragdes técnicas do POCAL.
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Artigo 159
(Orgamento)

O Orgamento constitui a previsao anual das receitas e despesas de acordo com o quadro
e codigo de contas descritos no POCAL, em dois mapas:

a) Mapa resumo das receitas e despesas da Junta de Freguesia

b) Mapa das Receitas e despesas desagregadas pela classificagdo econémica e orgénica
A descricdo, execugdo, principios, regras previsionais, alteracbes e revisbes ao
orcamento encontram-se dispostas e respectivamente nos pontos 2.3.2,3.3.4,3.1,3.3 e

8.3.1 do POCAL.

Artigo 169
(Preparagdo dos Documentos Previsionais)
Compete aos servicos de contabilidade, a preparagdo dos documentos previsionais em
consonancia com as diretivas emanadas pela Junta de Freguesia, sem prejuizo do
disposto no art.219 e seguintes da presente norma.
A preparacdo dos documentos previsionais deve ficar em regra, concluida no inicio do
ultimo trimestre do exercicio econdmico anterior a que dizem respeito, atendendo,

contudo, ao carater de exce¢do previsto no art.2 61 da Lei 75/2013 de 12 de setembro.

Artigo 172
(Aprovacao)
A proposta de orcamento preparada nos termos do artigo anterior, deve ser
apresentada, em regra, pela Junta de Freguesia a Assembleia de Freguesia, até 8 dias
antes da realizagdo da ultima sessdo ordinaria deste drgédo do ano anterior aquele a que
se refere.
A Assembleia de Freguesia devera aprovar o orgamento de modo a que possa entrar em

vigor em 1 de janeiro do ano a que diz respeito.
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Artigo 182
(Atrasos na Aprovacéo)
No caso de atraso na aprova¢do do orcamento, manter-se a em execuc¢do o orcamento em
vigor do ano anterior, com as modificacdes que, entretanto, lhe tenham sido introduzidos

até 31 de dezembro.

Artigo 19¢
(Publicidade)
Até 30 dias ap6s a aprovagdo dos documentos previsionais deve ser dada publicidade aos
mesmos, o que pode ser feito no sitio da Junta de Freguesia na Internet, ou na falta deste,
ser remetida copia a Comissdo de Coordenacdo da Regido de Lishoa e Vale do Tejo e Diregdo

Geral do Orgamento.

Seccdo |l

Regras Previsionais

Artigo 202
A presente sec¢do estabelece as regras que presidem a elaboragdo dos documentos

previsionais.

Artigo 212
(Taxas e Tarifas)
As importancias relativas a taxas e tarifas a inscrever no orcamento de receita, ndo podem
ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos tltimos 24 meses que precedem a sua
elaboragdo, exceto no que respeita a novas receitas ou a atualizacdes de impostos, bem
como dos regulamentos de taxas e tarifas que ja@ tenham sido objeto de deliberago,
devendo-se para isso juntar ao orcamento os estudos ou analises técnicas elaboradas para

determinagdo dos seus montantes.
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Artigo 222
(Transferéncias correntes e de capital)

1) As importancias relativas a transferéncias correntes e de capital sé podem ser inscritas
no orcamento desde que estejam em conformidade com a efetiva atribuicdo ou
aprovacdo pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas provenientes
de fundos comunitdrios, em que os montantes das respetivas dotacdes de despesa,
resultantes de uma previsdao de valor superior ao da receita de fundo comunitdrio
aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de alteragdes orcamentais para
outras dotagoes.

2) Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, até a publicagdo do Orgamento de Estado
para o ano a que respeita o orgcamento da Junta de Freguesia, as importancias relativas
as transferéncias financeiras, a considerar neste ultimo Orgamento, ndo podem
ultrapassar as constantes do Orcamento de Estado em vigor, atualizadas com base na

taxa de inflagdo prevista.

Artigo 23¢
(Empréstimos)
As importancias referentes aos empréstimos de curto prazo, sé podem ser objeto de
inscricdo orcamental depois da sua efetiva contratacdo, independentemente da eficacia do

respetivo contrato.

Artigo 249
(Despesas com Pessoal)

1) As importancias previstas para despesas com pessoal devem ter em conta apenas o
pessoal que ocupe os lugares do quadro, requisitado ou em comissdo de servico, tendo
em conta o indice salarial que o funciondrio atinge no ano a que o or¢camento respeita,
por efeitos de progressao de escaldo na mesma categoria, e aquele pessoal com

contratos a termo certo, bem como aqueles cujos contratos ou abertura de concurso
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para ingresso ou acesso estejam devidamente aprovados no momento da elaboragédo do
orcamento.

2) No Orgamento inicial, as importancias a considerar nas rubricas “Remuneragbes de
Pessoal” devem corresponder a da tabela de vencimentos em vigor, sendo atualizada
com base na taxa de inflagdo prevista, se ainda ndo tiver sido publicada a tabela

correspondente ao ano a que o orgamento respeita.

Artigo 252
(Taxas de inflagdo a considerar)
A taxa de inflagdo a considerar para efeitos das atualizagdes previstas em ambos os
pardgrafos n.22 dos artigos 22 e 242 é a constante do Or¢amento de Estado em vigor,
podendo ser utilizada a que se encontra na proposta de lei do Orgamento do Estado para o

ano a que respeita o orcamento da Junta de Freguesia, se esta for conhecida.

Seccdo IV

Documentos de suporte contabilistico

Artigo 262
(Documentos Suporte)

1) As operagOes orgamentais, de tesouraria e demais operacdes com relevancia na esfera
patrimonial da Junta de Freguesia devem ser claras e objetivamente evidenciadas por
documentos suporte, tais como:

a) Guia de Recebimento (SC-1);

b) Guia de Débito ao Tesoureiro (SC-2), caso a Junta de Freguesia venha a optar pela
modalidade de virtualizagdo da receita;

c) Requisicdo Interna/ Proposta (SC-3);

d) Requisi¢do Externa (SC-4);

e) Ordem de Pagamento (SC-5);

f) Folha de Remuneragdes (SC-6);
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g) Guia de Reposicdes Abatidas aos Pagamentos (SC-7);
h) Folha de Caixa (SC-8);

i) Resumo Diario de Tesouraria (SC-9);

j) Conta Corrente de Receita (SC-10);

k) Conta Corrente de Despesa (SC-11);

[) Conta Corrente com Institui¢des de Crédito (SC-12);
m) Conta Corrente de Entidades (SC-13);

n) Diario de Entidades (SC-14);

o) Conta Corrente de Operagdes de Tesouraria (SC-15);

Artigo 27¢
(Despachos e Autorizacdes)
Os documentos escritos que integram os processos administrativos internos, todos os
despachos e informacdes que sobre eles forem exarados, bem como 0s documentos do
sistema contabilistico, devem sempre identificar os eleitos, dirigentes, funcionarios e

agentes seus subscritores e a qualidade em que o fazem, de forma bem legivel.

Seccao V

Documentos de Prestagdo de Contas

Artigo 282
(Ambito)
Sdo documentos de prestacdo de contas da Junta de Freguesia de Casal de Cambra, os
seguintes:
1) Documentos de Prestacdo de Contas
a) Mapa de Controlo Orgamental da Despesa;
b) Mapa de Controlo Or¢camental da Receita;
¢) Execugdo Anual do Plano Plurianual de Investimentos;
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d) Mapa dos Fluxos de Caixa;

e) Demonstracao das Contas de Ordem;

f) Mapa de OperacGes de Tesouraria;

g) Relacdo de Encargos assumidos e ndo Pagos;

h) Modificagdes do Orgamento- Receita;

i) Modificacoes do Orgamento- Despesa;

j) Modificacdes ao Plano Plurianual de Investimentos;
k) Relatorio de Gestdo;

[) Caraterizagdo da Entidade;

m) Guia de Remessa de Conta

n) Ata da Reunido em que foi discutida e votada a Conta;
o) Norma de Controlo Interno e suas alteracdes;

p) Resumo Didrio de Tesouraria

Artigo 292
(Organizacdo e elaboragdo)
1) A organizacdo e elaboracdo dos documentos de prestacdo de contas da lunta de
Freguesia deve obedecer ao estipulado no POCAL.
2) Até 30 de abril deve ser enviada por via eletrénica cdpia ao Tribunal de Contas dos
seguintes mapas:
a) Ata da reunido em que foram aprovados os documentos de prestacdo de contas;
b) Fluxos de Caixa - Pagamentos;
c) Fluxos de Caixa - Recebimentos;
d) Operagdes de tesouraria;
e) Relacdao Nominal dos Responsaveis.
3) Alunta de Freguesia remete a Comissao de Coordenacio Regional respetiva, até 30 dias,
ap6s a sua aprovagao pelo 6rgdo deliberativo, cpia dos seguintes documentos:
a) Mapa resumo de prestacdo de contas;
b) Fluxos de Caixa - Pagamentos;
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c) Fluxos de Caixa - Recebimentos;

d) Ata da reunido em que foram aprovados os documentos de presta¢do de contas;
e) Relacdo Nominal dos Responséveis;

f) Controlo Orcamental das Receitas;

g) Controlo Orgamental das Despesas;

h) Execugdo anual do Plano Plurianual de Investimentos.

4) Ao Instituto Nacional de Estatistica, até 30 dias apds a sua aprovacio, de cépia dos

seguintes documentos:

a) Fluxos de Caixa - Pagamentos;

b) Fluxos de Caixa - Recebimentos;

c) Atada reunido em que foram aprovados os documentos de prestacio de contas;
d) Relacdo Nominal dos Responsaveis;

e) Controlo Orgamental das Receitas;

f) Controlo Orcamental das Despesas;

g) Execucgdo anual do Plano Plurianual de Investimentos;

h) Mapa dos subsidios concedidos.

5) Anualmente, podera o Tribunal de Contas, por resolugdo, fixar o montante anual de
receita ou de despesa abaixo do qual ficam as autarquias dispensadas de lhe remeter os
documentos de prestac¢do de contas.

6) Porém, o conteldo dos pontos 3) e 4) do Art.2 31.9, serd dispensdvel, se os documentos
de prestac¢do de contas forem publicitados no sitio da junta, sendo neste caso, bastante,

o envio dessa informacdo para as entidades em causa.
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Capitulo IV

Da Receita
Seccdo |
Disposicbes Gerais

Artigo 302
(Objetivo e Ambito)

1) O objetivo do presente capitulo é o de garantir o adequado procedimento de

2)

3)

arrecadacao de receitas dando execucao ao “Regulamento e Tabela de Taxas, Tarifas e
Licengas” em vigor, bem como do cumprimento dos pressupostos de alienagio de bens
e servicos de forma a assegurar:

a) O controlo dos precos praticados e a sua conformidade com a tabela aprovada;

b) Que sejam cumpridos os preceitos legais de aliena¢do de imobilizado;

A normalizagao dos procedimentos referidos no nimero anterior objetiva também a
normalizacdo da escrituracdo contabilistica.

Compreendem-se no ambito do presente capitulo as receitas correspondentes a
reparticdo dos recursos publicos e demais receitas da Junta de Freguesia em
conformidade com o disposto no titulo Il, nos capitulos Il e Il da Lei 73/2013 de 3 de
setembro, estabelece o regime financeiro das autarquias locais e das entidades

intermunicipais.

Artigo 312

(Fases de Execugdo da Receita)

Constituem fases de execucdo da receita da Junta de Freguesia, as seguintes:

1) Abertura do orgamento da Receita (ponto 2.3.2 do POCAL)

2)

RevisGes e alteragbes ao Orgamento da Receita. (ponto 8.3.1 do POCAL)
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3) Emissdo da Guia de Receita ou documento equivalente, (SC-1, ponto 2.8.2.3 do POCAL)
4) Lliguidacdo da receita, a que corresponde o langamento contabilistico do direito a
receber.

5) Cobranga, a que corresponde a anulacdo da divida em virtude do seu recebimento.

Artigo 32¢
(Abertura do orgamento)

1) Os procedimentos de abertura do orgamento da receita compreendem os movimentos
contabilisticos correspondentes ao reconhecimento das previsdes iniciais e das previsoes
corrigidas por contrapartida do orcamento da receita do exercicio, por rubrica da
classificagdo econdmica da receita.

2) Oslangamentos de abertura do orgamento da receita deverdo ser efetuados no inicio do
exercicio econémico pelos servicos da contabilidade da Junta de Freguesia, ou outro a

incumbir pelo Executivo.

Artigo 332
(Regras de Liquidacao e Cobranga da Receita)
(ponto 2.3.4.2 do POCAL)

1) As receitas s0 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem objeto de inscricdo

orgamental adequada.
2) A cobranca das Receitas pode, no entanto, ser efetuada para além dos valores inscritos

no orgamento.
3) As Receitas liquidadas e ndao cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas

pelas correspondentes rubricas do orgamento do ano em que a cobranga se efetuar.

Artigo 342
(Responsahilidade da Liquidagdo de Receitas)
A responsabilidade pela liguidagdo da receita, é nos termos da lei e de regulamentacdo

interna, do servigo de contabilidade e do Executivo.
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Artigo 352
(Responsabilidade da Cobranca de Receitas)
A responsabilidade pela liquidacdo da receita é, nos termos da lei e de regulagéo interna,
do servico de contabilidade e do Executivo.
Caso o Executivo da Junta de Freguesia de Casal de Cambra, futuramente, venha a
deliberar no sentido de virtualizar a cobranga de receitas, estas serdo debitadas ao
Tesoureiro através da Guia de débito ao Tesoureiro, ficando este responsavel pela sua

cobranca.

Artigo 362
(Guias de Receita)
As Guias de Receita serdo emitidas informaticamente através de software proprio.
A sua numeracdo é sequencial, devendo preencher os requisitos do mapa SC-1 do POCAL

e fazer referéncia ao meio de pagamento utilizado.

Artigo 372
(Emissdo das Guias de Receita)
Salvo nas situacdes que o Executivo entenda ser necessaria existir compensacgao de
servicos, somente o servico de contabilidade emite Guias de Receita (ou Guias de
Recebimento).
Apds a emissdo das Guias de Receita dever-se-a proceder ao seu registo no mapa Diario
de Receita (Conta Corrente de Receita).
A emissao das Guias de Recebimento deve efetuar-se em duplicado, sendo:
a) Original para o cliente, utente, contribuinte, ou entidade no caso de transferéncias;
b) Duplicado para o servico de contabilidade;
c) Caso o Executivo pretenda ter arquivo independente do servigo de contabilidade, a
emissao far-se-32 em triplicado, ficando a ultima cépia em seu poder.
Apos a cobranca da receita, o servico de contabilidade, apde a mencdo “Conferido e

Recebido” quer no original como no duplicado, ou duplicados,

|
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5) No momento a seguir ao da cobrang¢a, o funcionario do servico de contabilidade
responsavel pela caixa devera registar a Guia de Recebimento cobrada no Didrio de Caixa
(Folha de Caixa) - SC-8, na Conta Corrente de Receita- SC-10, da rubrica que suportam
aquela arrecadac@o de receita e resumo didrio de Tesouraria- SC-9

6) A cdpia da Guia de Receita deve ser arquivada pelo servigo de contabilidade.

Artigo 382
(Mapa Diario de Receita)
1) Cabe aos servicos administrativos da freguesia responsdveis pela contabilidade e
financas a realizacdo da conferéncia anteriormente referida.
2) O mapa Didrio de Receita, devera discriminar:
a) A numeracdo das Guias de Receita;
b) O total em numerario das Guias de Receita emitidas;
¢) O nome do servigo de contabilidade, enquanto servico emissor da receita;

- d) Guias de Receita anuladas e motivo da anulagdo.

Este capitulo cumpre os pressupostos previstos nos pontos 2.8.2.3, 2.8.2.4 e 2.8.2.7 (POCAL)
no que diz respeito aos documentos obrigatdrios bem como aos modelos de livros de
escrituragdo permanente. Visa ainda cumprir o disposto no ponto 2.8.2.9 (POCAL), no que
diz respeito aos recebimentos serem registados diariamente em folhas de caixa e resumos

diarios de tesouraria.
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Capitulo V

Da Despesa

Seccdo |

Consideragdes Gerais

Artigo 392
(Ambito e objetivo)

O objetivo do presente capitulo é o de garantir o cumprimento adequado dos pressupostos
de aquisicdo de bens e servicos, de forma a permitir a sua correta escrituracdo contabilistica
e o cumprimento dos preceitos legais de assungdo de despesas e aquisicdo de bens e

servigos.

Artigo 409

(Fases da execugdo da despesa)
Constituem fases da execugdo da despesa as seguintes:
1) Abertura do orcamento da Despesa. (ponto 2.3.2 do POCAL)
2) Revistes e alteragoes ao Orgamento da Despesa. (ponto 8.3.1 do POCAL)
3) Cabimentacdo da Despesa.
4) Comprometimento da Despesa.
5) Procedimento dos Documentos das Entidades Credoras.
6) Liquidacdo da Despesa.
7) Pagamento das despesas assumidas.
No que diz respeito aos nimeros 3, 4, 5, 6 e 7 deste artigo verifica-se a sua execu¢do no

ponto 2.3.4.2 (POCAL).
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Artigo 412
(Abertura do Orcamento da Despesa)

1) A abertura do Orgcamento da Despesa compreende os movimentos contabilisticos
correspondentes ao reconhecimento das dotagGes disponiveis por contrapartida do
Orcamento da Despesa do exercicio, por classificacao economica.

2) Oslancamentos de abertura do Or¢amento da Despesa deverdo ser efetuados no inicio

do exercicio econdmico pelo servigo de contabilidade da Junta de Freguesia.

Artigo 42¢
(Processamento e pagamento da despesa)
A utilizacdo das dotacBes da despesa deve obedecer ao registo das fases de cabimento,

compromisso, fatura, liquidagdo e pagamento.

Seccdo |

Do Circuito da Despesa

Artigo 432
(Circuito da despesa)
1) Os servicos da Junta de Freguesia detetam necessidade de realizar uma despesa e
informam (formal ou informalmente) o Presidente do Executivo ou substituto.
2) O servico de contabilidade elabora uma Proposta ou Requisi¢do Interna- SC-3, verifica a
existéncia de dotacdo disponivel e envia para autoriza¢do do Executivo.
3) Na fase da autorizagdo da despesa, a entidade compete verificar:
a) A sua conformidade legal, ou seja, se existe no orgamento dotagdo disponivel para a
classificacdo econdmica a que a despesa diz respeito.
4) Apés autorizagdo do Executivo, o servico de contabilidade cabimenta a dotagdo
orgamental correspondente.

e —
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5) O servico de contabilidade elabora entdo uma Requisi¢do Externa- SC-4 ou documento
de comprometimento com entidade fornecedora, em triplicado, e submete ao
Presidente da Junta de Freguesia, ou substituto designado, a autorizagdo da despesa.

6) Em caso afirmativo, os servicos procedem ao registo contabilistico do compromisso,
retendo o duplicado e enviando o triplicado ao servico de recenseamento ou ao
funcionario responsavel pelo armazém, se for o caso.

7) O original deve ser enviado ao fornecedor para que através deste proceda
posteriormente a emissao da fatura.

8) O duplicado da Requisicdo Externa deve ficar arquivado junto da Requisi¢do Interna que
lhe deu origem. Uma vez rececionado o documento da entidade credora (fatura ou
documento equivalente), este devera ser conferido pelo servico de recenseamento ou
ao funcionario responsavel pelo armazém, se for o caso, e encaminhado para o servigo
de contabilidade.

9) Apos conferéncia do documento da entidade credora com a Requisicdo Interna
(Proposta) e Externa entretanto arquivadas, e registo no mapa de Conta Corrente de
Despesa daquela rubrica de classificagdo econdmica, procedem a emissdo da respetiva
Ordem de Pagamento- SC-5, anexam todos os documentos referidos no presente
pardgrafo e enviam para a entidade competente para conferéncia e recolha das
assinaturas necessarias a validagdao do pagamento.

10) Caso a modalidade de pagamento seja o cheque, junto com os documentos enunciados
no paragrafo, o servico de contabilidade envia o cheque entretanto emitido.

11) Uma vez assinados os documentos de suporte ao pagamento (Ordem de Pagamento e

meio de pagamento) estes sao devolvidos ao servigo de contabilidade que procedera ao

seu registo e pagamento, apondo o carimbo a com meng¢do “PAGO por............ em
W S
12) Apds o pagamento, com a mengdo “PAGO por .......... em .../ .. ... “, 0 servico de

contabilidade ou o funciondrio do servico de contabilidade responsavel pela Caixa
regista-lo-a no Diario de Caixa, Conta Corrente de Despesa, por rubrica da classificagdo

economica movimentada e no Resumo Diario de Tesouraria.
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Artigo 442
(Procedimentos Legais de Realizacdo de Despesa)

O Regime de realizacdo de despesas publicas e locagdo de servigos ou aquisicdo de bens e
servigos encontra-se regulamentado no Dec. Lei 18/2008, de 29 de janeiro, prevé no n21 do
seu artigo 162, os seguintes procedimentos:

a) Concurso publico.

b) Concurso limitado por prévia qualificagdo.

¢) Procedimento de negociacdo.

d) Diélogo concorrencial.

e) Ajuste directo.

Capitulo VI

Das Disponibilidades

Seccdo |

Consideragbes Gerais

Artigo 452
(Objetivo)
O objetivo do presente capitulo é de garantir o cumprimento adequado dos pressupostos de

gestdao dos meios liquidos de pagamento da Junta de Freguesia, de forma a garantir:

1) Que os valores recebidos correspondem aos realmente devidos a Junta.

2) Que os pagamentos sdo efetuados com a aprovagdo e autorizacio da entidade

competente, mediante cruzamento com os documentos de suporte.

[———————o——.. .. .- " *°
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3) Que sdo efetuados com regularidade os testes de conformidade aos registos relativos

a0s meios monetarios.

Artigo 462
Compreende-se no ambito do presente capitulo, os meios monetarios e as aplicacdes de

tesouraria.

SECCAO Il

TESOURARIA

Artigo 47.2
(Numerario existente em caixa)

1. A importancia em numerario existente em caixa deve limitar-se ao indispensavel, nio
devendo ultrapassar o montante adequado as necessidades diarias da Junta de Freguesia,

consideradas no montante de 500,00€ (quinhentos euros).

2. A Junta de Freguesia da preferéncia as movimentagGes por instituigdes bancérias,

devendo, sempre que possivel, recorrer-se as transferéncias bancérias por via eletrénica.

3. Sempre que no final do dia se apure um montante superior ao limite atrds referido, o
mesmo devera ser depositado em contas bancarias tituladas pela Junta de Freguesia no dia

atil seguinte.

4, Compete ao funcionario da Seccdo de Tesouraria, ou seu substituto, assegurar o depdsito

diario em instituicdes bancarias das quantias referidas no ponto anterior.

5. A movimentacdo, conferéncia e reconciliacdo periddica de Caixa sdo da responsabilidade

do funcionario adstrito ao servico de tesouraria da Junta de Freguesia.

R ————————
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Artigo 482
(Abertura e Movimentagdo de Contas Bancarias)

1) F da competéncia do érgdo Executivo a decisdo de abertura de contas bancarias.

2) Na deliberagdo de abertura de contas bancarias deve ser evidenciado o critério utilizado
para a movimentagdo da conta por natureza econdmica.

3) A movimentagdo das contas bancarias tituladas pela Junta de Freguesia é feita,
simultaneamente por dois membros do Executivo, no caso o Presidente e o Tesoureiro
ou Secretdrio e Tesoureiro na falta do Presidente.

4) Os cheques encontram-se a guarda do servico de contabilidade da Junta de Freguesia.

Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissdo, serdo arquivados

sequencialmente pelo servico de contabilidade, apds inutilizagdo das assinaturas, quando as

houver,

Seccdo lll

Dos Recebimentos

Artigo 492
(Consideracdes Gerais)
O processo de recebimentos inicia-se quando os servicos emissores de receita (servigos
administrativos gerais da Freguesia) emitem as respetivas Guias de Receita, nos termos do

estabelecido no Capitulo IV da presente Norma.

Artigo 502
(Anulagdo das Guias de Receita)
As Guias de Receita serao anuladas, sempre que haja motivo justificdvel, pelo servigo de

contabilidade com a indicacdo “Anulado” ao longo de todo o documento.

]
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Seccdo |

Dos Pagamentos

Artigo 51¢

(Consideragdes Gerais)

O servigco de contabilidade é responsavel pela emissdo das Ordens de Pagamento.

Artigo 529
(Pagamentos por cheque)
(pontos 2.9.10.1.3 e 2.9.10.1.7 do POCAL)

Os pagamentos por cheque devem verificar as seguintes disposicdes:

1) Os chegues em branco estdo a responsabilidade do servico de contabilidade.

2) A emissdo de cheques serd da responsabilidade da entidade referida no paragrafo
anterior.

3) Os cheques deverdo ser emitidos nominativamente e cruzados conforme artigo 372 da
Lei Uniforme sobre os cheques.

4) O servico de contabilidade deve apenas emitir os cheques na presen¢a da Ordem de
Pagamento e respectivos documentos suporte apds conferéncia dos mesmos

5) Os cheques que sejam posteriormente anulados por qualquer motivo, deverdo ser
arquivados sequencialmente e carimbados com a mencdo “ANULADQO”, ndo podendo em
caso algum ser destruidos.

6) N3o é permitida a assinatura de cheques em branco.

7) Os cheques emitidos deverdo ter uma validade ndo superior a seis meses, devendo no
momento de emissao ser colocada a mengdo “Valido por Seis Meses” apos o que, devem

ser anulados.
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Artigo 53¢
(Pagamentos por transferéncia bancaria)

Sempre que os pagamentos forem efetuados através de transferéncia bancaria dever-se-a

observar o seguinte procedimento:

1) Aordem de transferéncia devera ser emitida pelo servigo de contabilidade em duplicado,
que enviara o original aos elementos do Executivo competentes para assinarem
conjuntamente com a Ordem de Pagamento e documentos suporte, guardando o
duplicado.

2) Apos autorizacdo do Executivo, procede-se a transferéncia bancaria, efetuada pelos
servicos de tesouraria ou pelo Tesoureiro, sendo posteriormente o0s registos
contabilisticos efetuados pelo servico de contabilidade na presenca dos documentos
devolvidos pelo executivo, bem como comprovativo da transferéncia. Este procedimento
visa ao cumprimento do principio de segregag¢do de fun¢des. A movimentagdo de contas
bancdrias, tituladas pela autarquia, é efetuada, simultaneamente, pelo tesoureiro e pelo
presidente do drgdo executivo ou por outro membro deste 6rgdo em quem ele delegue

(ponto 2.9.10.1.2 do POCAL).

Seccao V

Dos Procedimentos de Controlo as Disponibilidades

Artigo 54¢
(Objetivos)
Os procedimentos de controlo a que sdo feitas referéncias na presente sec¢do, tem como
objetivos:
1) O controlo dos meios monetarios da Junta de Freguesia.
2) A andlise ao controlo interno efetuado as disponibilidades.
3) Reconciliagdo contabilistica dos meios monetarios.

4) Salvaguarda dos meios liquidos de pagamento.
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Artigo 552
(Reconciliacdo Bancéria)
As reconciliagbes bancdrias permitem controlar com acuidade todas as eventuais
discrepancias entre o saldo bancario e o saldo contabilistico e devem obedecer aos seguintes
procedimentos:
1) Asuaelaboragdo deve ser obrigatoria e ter uma periodicidade mensal.
2) A data da sua realizagdo nao devera ir para além dos quinze dias subsequentes ao final
do més a que reporta.
3) A responsabilidade da sua realizacdo cabe ao servico de contabilidade da Junta de
Freguesia ou empresa externa.
4) Os responsaveis pela elaboracdo das reconciliagbes bancarias deverdo organizar e
manter as mesmas em pasta propria, os extratos da conta corrente dos bancos e o

extrato da conta respetiva da contabilidade, separadas as informacdes por meses.

Seccdo VI

Dos Fundos de Maneio

Artigo 562

(Objetivos)
A presente Secgdo estabelece os procedimentos e medidas de controlo interno para a
Constituicdo, Reconstituicdo, Reposicdo e Analise dos Fundos de Maneio, caso o Executivo

da Junta de Freguesia de Casal de Cambra, futuramente, assim o venha a deliberar.
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Artigo 579
(Autorizacdo)
Compete ao Executivo, através de deliberacdo, a aprovacdo da Constituicio, em casos de
reconhecida necessidade, de Fundos de Maneio, desde que a cada fundo corresponda uma

ou mais dotagdes orcamentais e seja saldado no fim do ano, sem prejuizo do artigo seguinte.

Artigo 582
(Principios)
A Autorizacdo, Constituicdo, Reconstituicdo e Reposicdo de Fundos de Maneio deve
obedecer aos seguintes principios:
1) A Autorizagdo de Fundos de Maneio sé podera constituir-se para fazer face a despesas
inadiaveis e urgentes.
2) A deliberacdo para Autorizacdo anual dos Fundos de Maneio a atribuir pelo Executivo
devera ser exarada sobre documento que evidencie:
a) O responsavel pelo Fundo de Maneio;
b) O montante da sua constituigao;
c) A dotagdo orcamental anual;
d) Rubrica ou rubricas disponiveis para assuncao de despesas;
e) Modo de Reconstituicao;
f) Data de Reposicdo.
3) E vedada a aquisicdo de bens considerados de imobilizado por parte dos responsaveis
dos Fundos de Maneio.
4) Evedada a aquisicdo de bens e servigos cuja classificacio econdmica difira da autorizada
no documento referido no paragrafo 3 do presente artigo.
5) Ovalor em numerério existente, somado ao valor em documentos pagos com os valores

em transito, tem de ser igual ao montante da sua constituigdo.
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Artigo 59¢

(Da Constituigdo)

A Constituicdo dos Fundos de Maneio obedece aos seguintes principios:

1) Em regra, até ao décimo dia do meés de janeiro, o responsdvel do Fundo de Maneio
formaliza o pedido de constituicdo de Fundo de Maneio, ao servico de contabilidade.

2) O servigo de contabilidade ap0s verificar os dados constantes no pedido de Constituigdo
com a autoriza¢do exarada pelo Orgdo Executivo, emite a Ordem de Pagamento, o meio
de pagamento (cheque) a ordem do responsavel pelo fundo e recolhe as assinaturas das
entidades competentes.

3) Oresponsavel pela Caixa (administrativo do servigo de contabilidade) procede a entrega
dos valores ao responsavel pelo Fundo de Maneio, e efetua os respetivos registos

contabilisticos.

Artigo 602

(Da Reconstituicdo)

A reconstituicdo dos Fundos de Maneio obedece aos seguintes procedimentos:

1) Mensalmente, até ao dia 10 de cada més, ou excecionalmente, quando o montante do
numerario em Fundo de Maneio for inferior a 10% do montante da sua Constituico,
deverd o responsavel pelo Fundo de Maneio remeter ao servico de contabilidade um
mapa descritivo da composi¢dao do Fundo de Maneio, onde conste toda a informacéo
inerente aos pagamentos efetuados por conta do fundo, anexando as faturas ou
documentos equivalentes oficiais.

2) Entende-se por documentos oficiais nos termos do pardgrafo anterior os documentos
que fagam referéncia as seguintes informacdes:

a) Nidmero do documento;
b) Data do documento;

c) Numero de identificacdo fiscal do fornecedor;
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d) Valor;

3) O servigo de contabilidade verifica a legalidade e conformidade dos documentos
apresentados e emite a Ordem de Pagamento pelo valor total de despesas efectuadas.

4) Recolhem-se as assinaturas das entidades competentes, verificam-se se estdo de acordo
com o0s pressupostos mencionados, confere-se o nome do responséavel com a listagem
dos utilizadores de Fundos, confere-se o cheque anexo a Ordem de Pagamento,
reembolsa-se o responsavel e carimba-se a Ordem de Pagamento com a indicagdo de

“PAGO através de cheque n?...... sobre Banco ........ no dia .......”

Artigo 61¢
(Da Reposicdo)
No més de dezembro, em data a indicar no documento que autoriza a Constituicdo dos
Fundos de Maneio, devem os responsaveis dos respetivos Fundos fazer a reposicdo dos
mesmos, devendo o somatdrio dos meios em numerario e as faturas e documentos

equivalentes ser igual ao montante da constituicdo do Fundo.

Artigo 622
(Da Anaélise)
Os Fundos de Maneio deverdo estar sujeitos a uma analise peridédica do seu histérico a
efetuar pelo servigo de contabilidade evidenciando o nivel de execugdo dos mesmos, onde
indica:
a) Responsavel pelo Fundo;
b) Despesa acumulada por rubrica da classificagdo econémica;
c) Valor médio mensal da despesa;

d) Valor anual da despesa assumida.
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Capitulo VII

Dos Empréstimos Obtidos

Artigo 632
(Objetivos)
A presente Sec¢ao tem como objetivo estabelecer procedimentos e medidas de controlo

interno sobre os empréstimos obtidos junto das instituicdes financeiras.

Artigo 642
(Contracdo de Empréstimos)

O processo de contracdo de empréstimos por parte da Junta de Freguesia encontra-se
plasmado na Lei n? 73/2013 de 3 de setembro, devendo ainda obedecer aos seguintes
procedimentos:
1) O servico de contabilidade, ou outro a designar pelo Executivo, deverd proceder a

consulta, pelo menos, de trés entidades bancarias.
2) Do processo de consulta s entidades bancarias referida no paragrafo anterior devera

decorrer informacgao relacionada com:

a) Montante do empréstimo;

b) Modalidade (abertura de crédito ou contrato mutuo);

c) Finalidade;

d) Prazos de amortizagao;

e) Periodos de diferimento;

f) Periodicidade de reembolso de capital e juros;

g) Possibilidades de amortizagdes antecipadas e garantias exigidas.
3) O contrato s0 deverd ser exarado apos a validagdo e inclusdo de parecer das entidades

competentes.
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Artigo 652
(Métodos de Controlo sobre os Empréstimos)
1) Constituem objetivos dos procedimentos de controlo sobre os empréstimos obtidos, os
seguintes:
a) Verificar se foram conferidos os normativos legais na contragdo de empréstimos
b) Confirmacdo dos valores dos juros contabilizados pela Junta de Freguesia de acordo
com 0s empréstimos contraidos;
2) Dever-se-a proceder a circularizagdo junto das entidades bancdrias com uma
periodicidade semestral.
3) Sem prejuizo do que é feita referéncia no pardgrafo anterior, a circularizacdo devera ser
feita no momento do encerramento dos exercicios.
4) A circularizacdo € da responsabilidade do servigo de contabilidade, ou outro a designar

pelo Executivo.

Capitulo VIII

Do Pessoal

Seccdo |

Consideragdes Gerais

Artigo 662
(Objetivos)
O objetivo da presente Secgao € o de garantir o cumprimento adequado dos pressupostos

de assuncdo e liquida¢do das despesas com o pessoal, de forma a permitir:

1) A obtencdo de um cadastro atualizado dos quadros de pessoal.
2) Assegurar que os encargos assumidos estdo devidamente justificados por documentos

de suporte.
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3) Asegregacao de tarefas, controlo de presengas, processamento, aprovagdo e pagamento

de salarios.

Artigo 672

(Ambito)
Consideram-se no ambito da presente Secc¢do e nos termos da legislacdo aplicavel, como
despesas com o pessoal, remuneracfes certas e permanentes a titulo de vencimentos,
salarios, gratificacdes, subsidios de refeicdo, subsidios de férias e de natal dos membros dos
orgdos executivo e deliberativo, do pessoal do quadro e do pessoal em qualquer outra

situagdo e, outros abonos legais.

Artigo 682
(Acesso as aplicacGes informaticas de vencimento

1) O acesso as aplicagdes informaticas devera estar condicionado por forma a garantir uma
eficaz segregacdo de tarefas.

2) A atualizagdo do cadastro individual, controlo de presencas e horas extraordinarias,
processamento de ajudas de custo, processamento de vencimentos, aprovacdo das
folhas de vencimento e respectivo pagamento deverdo ser efetuadas por pessoas
diferentes com acessos diferenciados a aplicagdo informdtica de pessoal, caso seja

possivel.

Artigo 692
(Cadastro Individual)

A ficha ou Cadastro Individual deve estar permanentemente atualizada e, deverfo constar
do cadastro individual, sem prejuizo de outras informagdes e documentos considerados
relevantes, as seguintes informagdes:

a) Nome do funcionario;

b) Fotografia atualizada;

¢) Morada completa;
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Data de Nascimento;
Naturalidade;

Filiacdo;

Estado Civil;

Descrigdo do agregado familiar;
Nimero de identificagdo bancaria;
Categoria Profissional;
Vencimento e respetiva evolugdo;

Data de admissao;

m) Ndmero e cépia atualizada do Bilhete de Identidade;

n)
o)

P)

Numero e copia atualizada do Cartdo de Contribuinte;

Nimero de Beneficidrio da Seguranca Social ou Caixa Geral de Aposentacdes;

Folha de assiduidade;

A¢des de formagdo e valorizagdo profissional realizadas e respetivos comprovativos;
Ficha de avaliacéo;

Contrato de trabalho, contrato administrativo ou termo de posse;

Evolugdo das fungdes desempenhadas;

Dados e documentos referentes ao Subsidio familiar a criangas e jovens;

Outras consideradas relevantes.

Artigo 702

(Recrutamento e Sele¢do de Pessoal)

1) O recrutamento consiste no conjunto de opera¢des tendentes 3 satisfacdo das

necessidades de pessoal da Junta de Freguesia.

2) A selecdo de pessoal consiste no conjunto de operagdes que, enquadradas no processo

de recrutamento e mediante a utilizacdo de métodos e técnicas adequadas, permitem

avaliar e classificar os candidatos segundo as aptiddes e capacidades para as fun¢des a

desempenhar.

= aaee—— ]

Normas de Controlo Interno Pagina 52

Pagina 148 de 157



3)

4)

Junta de Freguesia de Casal de Cambra

O recrutamento de pessoal para a Junta de Freguesia faz-se por meio de concurso, que
quanto a sua origem pode classificar-se em concurso externo ou interno e quanto a
natureza das vagas, em concurso de ingresso ou de acesso.

A abertura de concurso é antecedida de um despacho autorizador por parte da entidade
competente e que, devera ser remetido para o servigo de contabilidade, para verificagdo
da respetiva dota¢do orcamental.

Depois de lancado o concurso e, apds selegdo do candidato nos termos da legislagdo em
vigor, é elaborado e assinado o contrato pelos outorgantes, cujas assinaturas sio
autenticadas pela aposicdo do selo branco, devendo o mesmo ser remetido para o

servigo de contabilidade para atualizac3o das Folhas de Cadastro do Quadro de Pessoal.

Artigo 712

(Processamento de vencimentos)

O processamento de vencimentos devera obedecer aos seguintes procedimentos:

1)

3)

4)

5)

6)

Mensalmente, os recursos humanos extraem do sistema de controlo de assiduidade, as
horas realizadas discriminando o total de horas normais e extras, nocturnas normais e
extras e o absentismo reportados a uma base diaria.

E da responsabilidade do servico de recursos humanos, a recolha da totalidade dos
boletins de hora o que, apds os visar, deverd dar inicio ao seu processamento.

O processamento dos vencimentos devera estar concluido até aos cinco dias Gteis
anteriores a data de pagamento dos vencimentos aprovada anualmente para cada més.
A introdugdo de alteragGes nas folhas de vencimento sé poderd ser efetuada por
funciondrio autorizado do servico competente e na presenca de documentos
comprovativos devidamente autorizados e visados.

Os mapas de vencimentos e respetivas folhas devem ser aprovados pelo Executivo
mediante confronto com os respetivos documentos de suporte por forma a garantir o
cumprimento dos preceitos legais em vigor, sendo posteriormente enviados para o
servico de contabilidade.

O servico de contabilidade emite a Ordem de Pagamento.
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7) As Folhas de Vencimento, respetivos Mapas de Resumo e Ordem de Pagamento devem
ser aprovadas pelo Presidente da Junta de Freguesia, apds o que, sdo devolvidas ao
servico de contabilidade ou a funcionario do servico de contabilidade responsavel pela
Caixa.

8) Os vencimentos processados e visados nos termos dos paragrafos anteriores sdo pagos,
regra geral, por transferéncia bancdria, acompanhado de mapa com os dados dos

funcionarios, respectivas contas bancarias e valores a transferir.

Artigo 722
(Processamento de Horas Extraordinarias)
A prestacdo de trabalho extraordindrio em dia de descanso semanal, descanso
complementar e feriado deve ser previamente autorizada pelo Presidente da Junta de

Freguesia, ou pelos seus substitutos competentes, em caso de impossibilidade desta.

Artigo 73°
(Abono de ajudas de custo)

1. Conferem direito ao abono de ajudas de custo, as deslocacdes didrias que se realizem
para além de 20 km do domicilio necessario e nas deslocagdes por dias sucessivos que se
realizem para além de 50 km do mesmo domicilio.

2. Consideram-se ainda ajudas de custo, as deslocagdes que os funciondrios da Junta de
Freguesia tenham de efetuar utilizando para isso viatura prépria, desde que existam

razOes de indisponibilidade de viaturas da Junta de Freguesia.

Artigo 742
(Domicilio Necessério)
Para efeito de abono de ajudas de custo, considera-se domicilio necessario:
1) Alocalidade onde o funcionario aceitou o lugar ou cargo, se ai prestar servigo.
2) Alocalidade onde exerce fungdes, se for colocado em localidade diversa da referida no
paragrafo anterior.
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3) Alocalidade onde se situa o centro da sua actividade funcional, quando ndo haja local

certo para o exercicio de funcdes.

Artigo 752
(Condicdes de atribuicdo)
1) O abono de ajudas de custo corresponde ao pagamento de uma parte didria que estiver
fixada ou da sua totalidade conforme legislagdo em vigor no momento da deslocacio.
2) O processamento das ajudas de custo é efectuado tendo por base o Boletim Itinerario

devidamente preenchido e visado pelo funciondrio e pelo Presidente do Executivo.

Artigo 762
(Abonos de ajudas de custo antecipados)

1) O Presidente da Junta de Freguesia pode autorizar o abono antecipado de ajudas de
custo e transportes, devendo os interessados prestar contas da importancia avancada,
até 10 dias apos o regresso ao domicilio necessério sem o que, néo lhes é possivel a
candidatura a outros abonos de idéntica natureza.

2) Antes de efetuar a deslocacdo em servico, o funcionario deverd preencher o Boletim
Itinerario devendo recolher o visto da entidade competente.

3) O Boletim Itinerario, depois de autorizado pela entidade competente, é enviado para o
servico de contabilidade para emissdo da respectiva Ordem de Pagamento, apds o que,
reenvia o processo para aquela.

4) 0O abono antecipado de ajudas de custo constitui despesa efetiva na respetiva rubrica do
orcamento de despesa pelo que, a sua contabilizacio deve ser imediata. Na
eventualidade do valor adiantado ser superior ao efetivamente devido, deverd ser
emitida a Guia de Reposi¢do Abatida/ ndo Abatida aos Pagamentos- SC-7. Caso contrario

proceder-se-a ao seu refor¢o por conta da respetiva rubrica.
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Capitulo IX

Artigos em Economato

Seccdo |

Disposicoes Gerais

Artigo 77°
(Objetivos e Ambita)

1. O objetivo do presente capitulo é o de garantir o cumprimento adequado dos
pressupostos de aquisicdo, gestdo e escrituragdo contabilistica de artigos e bens
consumiveis em economato de forma a permitir a realizacdo e acompanhamento dos
processos de aquisi¢do, valorizagdo, conservagdo e consumo de existéncias.

2. Compreendem-se no ambito do presente capitulo, os artigos e bens em regime de
economato.

3. Entende-se por existéncias passiveis de serem adquiridas e geridas em regime de
economato as que obedecam aos seguintes requisitos:

a) N&o integrem o processo de transformacdo;

b) N&o detenham cardter de permanéncia superior a um ano;

c) Ndo seja capitalizavel;

d) Estejam classificados nas classes econdmicas de despesa 02.01- aquisicdo de bens
duradouros e 02.02- aquisi¢do de bens ndo duradouros, de acordo com DL 54-A/99

de 22 de fevereiro.
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1)

2)

1)
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Artigo 782

(Das Responsabilidades)

A gestdo das existéncias em regime de economato caberd ao servigo de recenseamento
da Junta de Freguesia, ou a funcionario do armazém se for o caso.

E da responsabilidade do servico de recenseamento ou do funcionério do armazém, se
for o caso, o preenchimento em duplicado, da Ficha Individual de Existéncias- I-11.

O duplicado da Ficha serd remetido, em periodicidade a estabelecer pelo Executivo, ao
servico de contabilidade para confrontacfo e registos necessarios.

As requisicOes para reposicdo de existéncias em regime de economato é idéntica ao

normal circuito, previsto pela presente norma, da realizacio de despesas.
Capitulo X
Do Imobilizado

Artigo 79¢@
(Ambito de aplicag3o)
A presente norma estabelece os principios gerais de inventdrio e cadastro, aquisicao,
alienacdo, registo, seguros, aumento, abatimentos, cessdo, transferéncia, avaliacio e a
gestdo do imobilizado da Freguesia de Casal de Cambra.
Considera-se gestdo patrimonial da Freguesia, a correta afetacao dos bens pelas diversas
dreas de gestdo, tendo em conta ndo sé as suas necessidades, como também a sua

melhor utilizagdo, conservag&o e valorizacdo.

Artigo 802
(Inventdrio dos bens corpdreos)
As operagdes que constituem o inventario sdo as seguintes:
a) Arrolamento- elaboracdo de uma lista discriminada de bens a inventariar;

b) Classificacdo- reparticdo dos bens pelas diversas classes;

%
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c) Descrigdo- identificagdo das carateristicas de cada bem;
d) Avaliagdo - atribuicdo de um valor a cada bem;
e) Etiquetagem - colocacdo de etiquetas nos bens inventariados com o codigo que os
identifiquem.
2) Os elementos a utilizar na organizagdo dos inventérios e na gestdo e controlo dos bens
patrimoniais, sdo:
a) Cadigo de classificacdo;
b) Fichas de inventario;
¢) Mapas de inventario;
d) Conta patrimonial.
3) Os documentos referidos no nimero anterior poderdo ser elaborados e mantidos

mediante suporte informatico.

Artigo 81°
(Codigo de classificagdo dos bens corpéreos)
1) O codigo de classificagdo do bem representa a respetiva identificacdo e é constituido da
seguinte forma:
a) O primeiro conjunto, correspondente a nomenclatura do classificador geral do CIBE
(Cadastro de Inventario de bens do Estado), aprovado pela portaria n2671/2000, de
17 de abril e é estruturado por classe, tipo de bem e bem;
b) 0 segundo conjunto corresponde ao n? de inventdrio, é constituido por seis carateres
numéricos e atribuido a cada um dos bens de forma sequencial;
c) O terceiro conjunto diz respeito a classificagdo POCAL.
2) No bem sera impresso ou colado o codigo de classificagdo ou, em alternativa, apenas o

nimero de inventdrio, consoante o Executivo assim o entenda.
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Artigo 822
(Classificacdo do imobilizado
1) Cabe ao Executivo designar o responsavel pela manutengdo do processo de
inventariacdo do imobilizado.
2) E da responsabilidade do servico de contabilidade os registos contabilisticos e

atualizagGes aos respetivos registos.

Artigo 832
0 imobilizado, segundo o Decreto Lei n.254 — A/99 de 22 de fevereiro (POCAL) divide-se nas

seguintes categorias:

1) Imobilizado Incorpéreo
2) Imobhilizado Corpdreo.
a) Bensimoveis;
b) Equipamento basico;
¢) Equipamento de transporte;
d) Ferramentas e utensilios;
e) Equipamento administrativo
f) Taras e vasilhame;
g) Outro imobilizado corpéreo;

3) Imobilizado financeiro.

Artigo 842
(Fichas de Inventdrio)
O inventdrio da Junta de Freguesia de Casal de Cambra deve manter-se atualizado, de acordo
com o capitulo 12 do POCAL, nas seguintes fichas:
a) Ficha individual do imobilizado corporeo- I-1;
b) Ficha individual de bens iméveis- |-2;

¢) Fichaindividual de equipamento basico- I-3;
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Ficha individual de equipamento de transporte- |-4;
Ficha individual de ferramentas e utensilios- I-5;
Ficha individual do equipamento administrativo- I-6;
Ficha individual de taras e vasilhame- I-7;

Ficha individual de outro imobilizado corporeo- I-8;
Ficha individual de partes de capital- I-9;

Ficha individual de titulos- I-10.

Capitulo XI

Das Disposicoes Finais e Transitorias

Artigo 852

(Disposigdes Finais)

1) Regra Geral, em tudo o que for omisso nesta Norma aplicar-se-do as disposicdes legais

previstas no POCAL em regime simplificado e na restante legislacdo em vigor, aplicaveis

as Autarquias Locais.

2) Nos casos omissos e especificos em que se verifiquem dividas na sua aplicagido, compete

ao Orgdo Executivo a resolugdo de qualquer situagdo n3o prevista nesta Norma.

Artigo 862

(Regulamentacdo interna especifica)

As seguintes areas regem-se por regulacao especifica do Executivo:

a)

b)
c)
d)

e)

A cobranca de taxas e licencas, nos termos constantes do Regulamento e Tabela Geral
de Taxas e Licencas;

A realiza¢ao de registo e licenciamento de canideos e gatideos;

0 licenciamento de atividades diversas;

A execucgdo de trabalhos de desmatagdo em propriedade privada;

A utiliza¢do do campo de Futebol equipado com relvado sintético;
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f) Uso, manutengdo e outras disposigBes inerentes ao autocarro da Junta de Freguesia;

g) Os termos de requisicdo e utilizagdo do transporte solidario;

h) A utilizacdo do Parque de Merendas sito no Parque Urbano de Casal de Cambra;

i) Asformas e disposi¢des subjacentes a prestacdo de apoio as entidades e organismos
da freguesia;

j) Asformas e disposicOes subjacentes a prestacdo de apoio social;

k) O modelo de funcionamento da Loja Social Solidéria;

[) Autilizacdo do saldo do Edificio Sécio — Cultural de Casal de Cambra

Artigo 872
(Revogacao de normas internas)
Sdo revogadas eventuais normas internas e ordens de servigo atualmente em vigor na parte

em que contrariem as regras e principios estabelecidos na presente Norma.

Artigo 88¢
(Remessa de Copias da presente Norma)
Da presente Norma, bem como de todas as alteraces que Ihe venham a ser introduzidas,
serdo remetidas cépias a Inspegdo Geral de Finangas e a Inspe¢do Geral da Administragdo do
Territorio, dentro do prazo de 30 dias apds a sua aprovacdo, de acordo com o ponto 2.9.9

do POCAL.

Artigo 892

(Entrada em Vigor)

A Presente Norma entra em vigor no dia 03/05/2019.
Aprovado na reunido do Orgdo Executivo em 03/04/20109.
Apreciado Pelo Orgdo Deliberativo em 12/04/2019.
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