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~ FREGUESIA DE CASAL DE CAMBRA’
"\ PROPOSTA DO MAPA DE PESSOAL- ANO 2022
- Nos termos do artigo 29° da Lei n.°35/2014, de 20 de Junho

Cargos [ Carreiras / Categorias

redacgio, classificacdo e arquivo de expediente e outras formas de comunicagéo, recolhe,
examina, confere e procede 2 escrituragdo dedados relativos as transacgdes financeiras,
nomeadamente, assegurando a movimentagdo de fundo de maneio, recolhe, examina'e
confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando
pela sua correcgdo e andamento, através de oficios, informagdes ou notas.

e ity ) = - r — = - Total X
Atribuictes/Competencias/Atividades Técnico Superior Assistente Técnico _Assistente Operacional | Quadro Observacdes
i : Quadro | Ocupados | Quadro . ] Ocupados Quadro | Ocupados |
Servigos Gerais -
'S_er\ri;os Administrativos: Desenvolve funcdes, que se enquadram em directivas gerais dos i
dirigentes, de expediente, arquivo, secretaria, tendo em vista assegurar o funcionamento dos
érgaos incumbidos.da prestacio de bens e'servigos; executa e assegura a transmissgo da . _
comunicagdo entre os vérios 6rgdos e entre estes e os particulares, através do registo, 0 0 5 5 0 0 5

Total

Ac3o Social Cultural e Desportiva

Motorista: Fungdes como motorista de autocarro para o transporte de pessoas e bens, tendo
em atencdo a seguranca dos utilizadores e dos respectivos bens, cuida da manutencéo e

3 sua limpeza, manutencio e lubrificacio e abastecendo a viatura de combustivel.

conservagdo do respectivo veiculo, assegurando o bom estado de funcionamento, procedendo |.

Servicos Administrativios: Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrucoes gerais, de grau médio de
complexidade, nas dreas de atuacdo comuns e instrumentais e nos vérios dominios de atuaciio
dos 6rgdos e servigos. .

Acdo Sucial:_Fu_ngﬁes‘t;onsu[t‘i\ia_s, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagdo

de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a

" |decisdo. Execugio de outras actividades de.apoio geral ou espec_i_aliz_édq nas areas de actuagdo
social e cultural; FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia.técnica, sob a direccdio

e orient'agﬁc superior. . ! : )

Total

Zonas Verdes e Espago Publico

Limpeza: Responsavel pela mahutericio do local com foco' em 'manté-lo limpo. Limpar'e
arrumar todo o'local em seus minimos detalhes: janelas, WC's, balnedfios, cozinhas; drea de
servico, soallios & moveis; carpetes e'tapetes, retiraflixo; limpeza no escritério, vestirios,
persianas, realizar a reposi¢io de material de higiene, manter rotin‘as'qé higiene e limpeza,
ou seja, em geral trabalhar em prol da organizac3o e higienizacio dos ambientes da

‘ instituicgo. ; A e A : ?

Pagina 1




- |[fundo de maneio, anotando faltas ou anomalias e providenciando pela sua correccdo e

\\

Cargos / Carreiras / Categorias

Atribuicbes/Competencias/Atividades

Técnico Superior

Assistente Técnico

Assistente Operacional

‘Quadro

Ocupados

‘Quddro

Ocupados

Quadro

Ocupados

Total
Quadro

Observaget

|Manuteng3o: FuncGes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico. Execugio de
tarefas de apoio elémentares, indispensdveis 20 funcionamento dos senm;os ‘podendo
“Jcomportar esforgos fisicos. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua
correcta utilizaggo, procedendo, quando necesséno, as diligéncias para manutencio e -
reparagdo dos mesmos. . : .

Obras e Espagos Verdes: FungBes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispenséveis ao funcionamento dos servicos,
podendo comportar esforgos fisicos. Grupo de trabalhadores que executdo funcdes como
operdrios nos jardins ptiblicos da Freguesia, enquadradas em diretivas gerais definidas por
superior hierarquicos e com grau de complexidade varidvel. Execug¢do de tarefas que poderdo
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua
correcta utilizagdo, procedendo, quando necessérlo, as diligéncias para manuten-;ao e
reparagdo dos mesmos.

Limpeza Urbana: FuncBes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico. Execugdo
de tarefas de apoio elementares, indispenséveis ao funcionamento dos servigos, podendo
comportar esforgos fisicos. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua
correcta utilizacéo, procedendo, quando necessério, as diligéncias para manutengdo e
reparagdo dos mesmos. Execugo de tarefas que podero comportar esforco fisico, limpeza de
residuos, limpsza de espacos publicos e outras tarefas de limpeza urbanas.

Total

11

10

11

Correios

Servicos Admm:startwos Desenvolve func@es, que se enquadram em directivas gerais dos -
dirigentes, de expediente, arquivo, tendo em vista assegurar o funcionamento dos orgdos
incumbidos daprestaggo de bens e servigos; executa e assegura a transmissdo da -
comunicacdo entre.os vérios 6rgdos e entre estes e os particulares, através do registo, e
arquivo de expediente e outras formas de comunicag3o, recolhe, examina, confere e:procede
a escrituraggo de dados relativos s transaccdes financeiras, assegurando-a movimentaggo de

andamento, através de informagdes ou notas.’

|Total

Total Final
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