CASAL DE
1 CAMBRA

FREGUESIA DE CASAL DE CAMBRA

PROPOSTA DO MAPA DE PESSOAL - ANO 2023
Nos termos do artigo 29° da Lei n.°35/2014, de 20 de Junho

Atribuigdes/Competencias/Atividades

Cargos / Carreiras / Categorias

Técnico Superior

Assistente Técnico

Assistente Operacional

Quadro | Ocupados

Quadro [ Ocupados

Quadro

Ocupados

Total
Quadro

Observacgoes

Servigos Gerais

Servigos Administrativos: Desenvolve fungdes, que se enquadram em directivas gerais dos
dirigentes, de expediente, arquivo, secretaria, tendo em vista assegurar o funcionamento dos
Grgdos incumbidos da prestagio de bens e servicos; executa e assegura a transmissao da
comunicacdo entre os vérios érgdos e entre estes e os particulares, atravésdo registo,
redaccio, classificagdo e arquivo de expediente e outras formas de comunicagdo, recolhe,
examnina, confere e procede & escrituragio de dados relativos as transacgBes financeiras,
nomeadamente, assegurando a movimentagdo de fundo de maneio, recolhe, examina e
confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando
pela sua correcgdo e andamento, através de oficios, informagbes ou notas.

Total

Ac3o Social Cultural e Desportiva

Motorista: Funcdes como motorista de autocarro para o transporte de pessoas e bens, tendo
em atencdo a seguranca dos utilizadores e dos respectivos bens, cuida da manutencdo e
conservacio do respectivo veiculo, assegurando o bom estado de funcionamento, procedendo
4 sua limpeza, manutencio e lubrificagio e abastecendo a viatura de combustivel. :

Servigos Administrativios: Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrucBes gerais, de grau médio de
complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servigos.

Acdo Social: FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliagdo e aplicaga@o
de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a
decisio. Execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado nas dreas de actuagdo
social e cultural. Funcdes exercidas com responsabilidade e autonamia técnica, sob a direcgdo
e grientagdo superior.

Total

Zonas Verdes e Espago Publico

Limpeza: Responsavel pela manutencio do local com foco em manté-lo limpo. Limpar e
arrumar todo o local em seus minimos detalhes: janelas, WC’s, balnedrios, cozinhas, drea de
servico, soalhos e moveis, carpetes e tapetes, retirar lixo, limpeza no escritorio, vestidrios,
persianas, realizar a reposigdo de material de higiene, manter rotinas de higiene e W—impeza,
ou seja, e geral trabalhar em prol da organizagdo e higienizacdo dos ambientes da
instituigdo. ’

Pagina 1




Cargos / Carreiras / Categorias

Atribui¢bes/Competencias/Atividades

Técnico Superior

Assistente Técnico

Assistente Operacional

Quadro Ocupados

Quadro Ocupados

Quadro Ocupados

Total
Quadro

Observacdes

Manuteng&o: Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico. Execugdo de
tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos servigos, podendo
comportar esforgos fisicos. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua
correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, as diligéncias para manutencio e
reparacdo dos mesmos.

Obras e Espagos Verdes: Fun¢Bes de natureza executiva, de caracter manual cu mecanico
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensdveis ao funcionamento dos servicos,
podendo comportar esforgos fisicos. Gru po de trabalhadores que executdo fun¢des como
operarios nos jardins publicas da Freguesia, enguadradas em diretivas gerais definidas por
superior hierarquicos e com grau de complexidade variavel. Execucdo de tarefas que poderdo
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua
carrecta utilizagdo, procedendo, quando necessario, as diligéncias para manutencdo e
reparagdo dos mesmos.

Limpeza Urbana: FuncBes de natureza executiva, de caracter manual ou meE%nico. Execugdo
de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos servicos, podendo
comportar esforgos fisicos. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua
correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, as diligéncias para manutencio e
reparagdo dos mesmos. Execugdo de tarefas que poderdo comportar esforco fisico. limpeza de
residuos, limpeza de espacos publicos e outras tarefas de limpeza urbanas.

Total

11 10

11

Correios

Servicos Administartivos: Desenvolve funges, que se enquadram em directivas gerais dos
dirigentes, de expediente, arquivo, tendo em vista assegurar o funcionamento dos érgdos
incumbidos da prestagdo de bens e servigos; executa e assegura a transmissao da
comunicag&o entre os varios 6rgdos e entre estes e os particula res, através do registo, e
arguivo de expediente e outras formas de comunicagdo, recolhe, examina, confere e procede
a escrituracdo de dados relativos as transacg@es financeiras, assegurando a movimentagio de
fundo de maneic, anotando faltas ou anomalias e providenciando pela sua correccio e
andamento, através de informac@es ou notas.

Total

Total Final B |

S /002
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